ANEXO 4.1
Ultima modificacién aprobada por el CG mediante Acuerdo INE/CG121/2019 el 21-03-19

DOCUMENTOS Y MATERIALES ELECTORALES

CONTENIDO Y ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS DOCUMENTOS
Y MATERIALES ELECTORALES.

A.

DOCUMENTOS ELECTORALES.

1. Contenido de la documentacion electoral con emblemas de partidos politicos.

Boleta (de cada eleccién).

En su disefio se consideraran las siguientes caracteristicas:

a)

b)

d)
e)

f)

g)

h)
)

)

Los emblemas de los partidos politicos y/o candidatos independientes guardaran la
misma proporcion y tendran las dimensiones maximas que el espacio en la boleta
se lo permita. Si hubiese un emblema de forma irregular, es importante que éste
guarde la misma proporcion visual con los que son de forma regular (cuadrados),
considerando que los limites exteriores del mismo, definen la superficie dentro de
la cual se encuentran los elementos visuales que lo contienen.

Los emblemas a color de los partidos politicos y/o candidatos independientes
apareceran en la boleta en el orden que les corresponde de acuerdo a la fecha de
su registro, en el caso de partidos de nueva creacién y candidatos independientes,
apareceran en la boleta en el orden en que solicitaron su registro.

La tipografia que identifique a los partidos y nombres de candidatos debe guardar
caracteristicas idénticas en cuanto a su tamafio y forma.

El tamafio minimo que se debe emplear para los nombres de los candidatos debe
ser de 6 puntos, debiendo ser uniforme el tamafio en todos los candidatos.

Los colores que se utilicen para la boleta electoral, deben ser distintos a los
emblemas de los partidos politicos y/o candidatos.

Un espacio delimitado para cada partido politico que contenga su emblema, nombre
del partido politico y/o candidato y nombre completo del candidato. En su caso, los
sobrenombres o apodos de los candidatos, conforme a la resolucion al Recurso de
Apelacion SUP-RAP-0188/2012 y a la jurisprudencia 10/2013 “Boleta Electoral.
Estd permitido adicionar el Sobrenombre del Candidato para identificarlo
(Legislaciéon Federal y Similares)”.

Los espacios para los partidos politicos y candidatos independientes deben
distribuirse equitativamente en la boleta.

Las medidas de seguridad tanto en la fabricacion del papel, como en su impresion.
Un talén con folio consecutivo, del cual deben ser desprendibles las boletas. Tanto
en el taldbn como en la boleta debe constar la informaciéon relativa a la entidad,
distrito y tipo de eleccion. Esta especificacion no aplica para la boleta que se utilice
para los mexicanos residentes en el extranjero, ya que no llevaran talon foliado.
En caso de existir coaliciones, en ningun caso podran aparecer emblemas
conjuntos de los partidos coaligados en un mismo recuadro, ni utilizar emblemas
distintos para la coalicién. Cada partido politico aparecera con su propio emblema
y con los nombres de los candidatos en el espacio que a cada uno le corresponde
en la boleta.
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k) En caso de existir candidaturas comunes y sélo si la legislacion lo establece, podran

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g9)

h)

)

aparecer emblemas conjuntos de los partidos coaligados en un mismo recuadro
para la votacion por mayoria relativa. Para la votacion por representacion
proporcional en casillas especiales deberan ir los emblemas de los partidos politicos
por separado, por lo que en casillas especiales sera necesario elaborar una boleta
con formato doble, con un mismo talon.

Actas de casillay otros documentos con emblemas de partidos politicos o
candidatos independientes.

Las actas de casilla estan conformadas por los siguientes documentos:

= Acta de la jornada electoral.
= Acta de escrutinio y computo de casilla de cada eleccion.

Otros documentos con emblemas de partidos politicos o candidatos independientes
que tienen papel autocopiante son:

= Hoja de incidentes.

= Recibos de copia legible de actas de casilla entregadas a representantes.

= Constancia de clausura de casilla y remision del paquete electoral al consejo
distrital.

En su disefio se consideraran las siguientes caracteristicas:

Claridad en la redaccion de las instrucciones.

Amplitud en los espacios que faciliten su llenado.

Uso del color para resaltar o diferenciar algunos apartados e instrucciones.
Tipografia minima de 7 puntos para las instrucciones.

Numeracion en los apartados que facilite su identificacion.

Medidas de seguridad en su impresién (en el caso de actas de casilla).

Todos los emblemas de los partidos politicos y/o candidatos independientes deben
guardar la misma proporcién. Si hubiese un emblema de forma irregular, es
importante que éste guarde la misma proporcién visual con los que son de forma
regular (cuadrados), considerando que los limites exteriores del mismo, definen la
superficie dentro de la cual se encuentran los elementos visuales que lo contienen.
Los emblemas a color de los partidos politicos y/o candidatos independientes
deberan aparecer en el orden que les corresponde de acuerdo a la fecha de su
registro.

En caso de existir coaliciones, se incluiran en los resultados los espacios necesarios
para las posibles combinaciones de los partidos coaligados.

El papel autocopiante debe contar con una capacidad de transmision de escritura a
11 copias; de no ser técnicamente posible, debera tomarse la medida adecuada
para que cada partido y/o candidato independiente cuente con una copia legible del
acta de resultados de la casilla por cada eleccion.
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Plantilla Braille.

Este instrumento proporciona condiciones de mayor equidad a las personas con
discapacidad visual para el ejercicio de su voto. En la plantilla se coloca la boleta y el
ciudadano que conozca esta escritura puede marcarla sin ayuda de otra persona. Se
debe considerar un instructivo para su uso.

En su disefio se consideraran las siguientes caracteristicas:

a) Recuadros cortados en la plantilla, que permiten mantener visibles los emblemas de
los partidos politicos al introducir la boleta en la plantilla.

b) Escritura en Braille con los nombres de los partidos politicos y de los candidatos, a
un lado de los recuadros. La prueba de impresion en Braille debe ser validada por
una Asociacion para personas con discapacidad visual.

c) Instructivo de llenado que facilite su uso.

Cuadernillos para hacer las operaciones de escrutinio y coGmputo.

Auxilia al funcionario de casilla en el escrutinio y cémputo de los votos, su disefio debe
contar con las siguientes caracteristicas:

a) Claridad en la redaccién de las instrucciones.

b) Amplitud en los espacios que faciliten su llenado.

c) Uso de colores para resaltar o diferenciar algunos apartados e instrucciones.

d) Tipografia minima de 7 puntos para las instrucciones.

e) Division de las instrucciones por apartados para facilitar su lectura.

f) Numeracién en los apartados que facilite su identificacion.

g) Graficos que ejemplifiquen el tipo de votacion.

h) Ejemplos claros de formas validas de votacion.

i) Todos los emblemas de los partidos politicos y/o candidatos deben guardar la
misma proporcion. Si hubiese un emblema de forma irregular, es importante que
éste guarde la misma proporciéon visual con los que son de forma regular
(cuadrados), considerando que los limites exteriores del mismo, definen la superficie
dentro de la cual se encuentran los elementos visuales que lo contienen.

j) Los emblemas a color de los partidos politicos y/o candidatos deberan aparecer en
el orden gue les corresponde de acuerdo a la fecha de su registro.

Guia de apoyo para la clasificaciéon de los votos.

La Guia de apoyo para la clasificacion de los votos es un documento de gran formato,
cuyo tamarfio debe permitir su uso funcional en las mesas de casilla, que contiene
imagenes de las boletas electorales en tamafio real y las marcas de votacion para
todos los partidos y, en su caso, coaliciones y/o candidato(s) independiente(s). Al
funcionario de casilla le facilita la clasificacion y el escrutinio de los votos. Su disefio
debe tener las siguientes caracteristicas:

a) Claridad en la redaccion de las instrucciones.
b) Espacios homogéneos entre las boletas.
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c) Los emblemas a color de los partidos politicos y/o candidato(s) independiente(s)
deberan aparecer en el orden que les corresponde, de acuerdo a la fecha de su
registro.

Carteles de resultados.
En su disefio se consideraran las siguientes caracteristicas:

a) Las medidas estandar son 90 X 60 cm 6 95 X 70 cm; sin embargo, se debe tomar
en cuenta la cantidad de informacibn que van a contener, el tamafo y la
disponibilidad del papel en el cual se va a imprimir, asi como la capacidad de la
maquina de impresion.

b) La tipografia debe ser de tamafio suficiente para que pueda ser legible a distancia.

c) Debe contar con espacios amplios para anotar los resultados.

d) Los emblemas de los partidos politicos y/o candidatos independientes deben
guardar la misma proporcién. Si hubiese un emblema de forma irregular, es
importante que éste guarde una proporcion visual con los que son de forma regular
(cuadrados), considerando que los limites exteriores del mismo, definen la superficie
dentro de la cual se encuentran los elementos visuales que lo contienen.

e) Los emblemas a color de los partidos politicos y/o candidatos deberan aparecer en
el orden que les corresponde de acuerdo a la fecha de su registro.

2. Contenido de la documentacion sin emblemas de partidos politicos o
candidatos independientes.

Acta de electores en transito.

Sirve para anotar a los ciudadanos que acuden a votar en casillas especiales y por el
tipo de eleccion por el que votan, dependiendo de la ubicacién geogréfica de la casilla
y del lugar de emisién de la credencial.

En su disefio se consideraran las siguientes caracteristicas:

a) Claridad en la redaccién de las instrucciones.

b) Amplitud en los espacios que faciliten su llenado.

c) Suficiencia de espacios para anotar los datos de la credencial para votar del
ciudadano.

Bolsas de casilla.
Las bolsas de casilla estan conformadas por los siguientes documentos:

= Bolsa con boletas que se entregan al presidente de mesa directiva de casilla.
= Bolsa que contiene boletas sobrantes, votos vélidos y votos nulos.

= Bolsa de boletas sobrantes.

*= Bolsa de votos validos.

= Bolsa de votos nulos.

= Bolsa de expediente de casilla.

= Bolsa para la lista nominal.
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a)

b)
c)

Las s

Bolsa que va por fuera del paquete electoral.
En su disefio se consideraran las siguientes caracteristicas:

El mismo color distintivo del tipo de eleccion.

Espacio para colocar los datos de la casilla, se debe utilizar una etiqueta pre llenada
para pegarla en las bolsas.

Instrucciones sobre los documentos que deben introducirse.

Un espacio para anotar la cantidad total de boletas introducidas, en el caso de
boletas sobrantes, votos validos y votos nulos.

Nombre de la bolsa a la que se hace referencia.

Solo en el caso del voto de los mexicanos residentes en el extranjero, sera posible
oy . 2
utilizar, como alternativa, sobres de papel bond e 120 g/cm .

Avisos de localizacién y ubicacién de casilla.

En su disefio se consideraran las siguientes caracteristicas:
Las medidas estandar recomendables son 95 X 85 cm y el material en el cual se
fabrique debe contar con la resistencia suficiente a las condiciones climéaticas.
La tipografia debe ser de tamafio suficiente para que pueda ser legible a distancia.
Debe contener toda la informacion necesaria para orientar al ciudadano en donde
le corresponde votar.

Especificaciones técnicas de los documentos electorales

iguientes especificaciones deberan ser atendidas por el Instituto Nacional Electoral

(Instituto) y los OPL en lo conducente y deberan incluir los siguientes datos:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g9)
h)
)

)

Formato. Programa en el cual se genero.

Fuentes. Tipografia(s) utilizada(s).

Impresién. Tinta(s) utilizada(s).

Tamafio del documento impreso. Medida final.

Cantidad a imprimir. Tiraje.

Sustrato. Tipo de papel, plastico o material.

Datos variables aimprimir (en caso de que los incluya). Entidad, distrito, municipio.
Medidas de seguridad (en caso de que los incluya). Tipo de medidas de seguridad.
Acabados. Se especifican los siguientes procesos: encuadernacion, hot-melt,
engrapado, barnizado, con respaldo, suajado, doblez, ojillos, adhesivo, entre otros.
Textos de identificacién en el empaque. La informacion que contiene la etiqueta
(emblema del Instituto o escudo nacional, entidad, distrito, municipio, nombre del
documento, cantidad, eleccion, nimero de caja 0 paquete, nimero de ID).
Empaque. Medida de caja o si sera en paquete.

Cantidad en el empague. Cantidad de piezas por caja.

Clasificacién. Por entidad federativa, distrito o municipio.

45



1. Especificaciones técnicas de la documentacién electoral con emblemas de
partidos politicos.

Boleta electoral (de cada eleccidn).

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

2.1

2.1.1.

2.1.1.1.

21.1.2

2.1.1.3.

2.1.1.4.

2.1.1.5

2.1.1.6.

2.1.1.7.

Tamario: carta (22 x 28 cm con talén) u oficio (22 x 34 cm con talén). En formato
vertical.

Papel: bond seguridad.

Medidas de seguridad: en la produccion del papel y en la impresion.

Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Presidente de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadores, Pantone 422U; Diputados
Federales, Pantone 466U y consulta popular federal, Pantone 226U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U),
Diputaciones Locales (Pantone 7613U), Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone
7763U) y una cuarta eleccion (Pantone 457U).

Tal6n: del que se desprenda la boleta.

Tamafio del block: 100 boletas.

Contenido minimo del documento

Anverso:

Cuerpo de la boleta:

Emblema del instituto electoral

Proceso electoral del que se trata.

Tipo de eleccion.

Entidad federativa, distrito electoral y nombre del municipio.

El cargo para el que se postula al candidato o candidatos.

Instruccion al ciudadano para votar.

Recuadros con los emblemas de los partidos politicos, candidato(s)
independiente(s) y candidato(s) no registrado(s), conforme a su orden de registro
y nombres de los candidatos. Los recuadros deben de ser de igual tamafio, si
hubiese un emblema de forma irregular, es importante que éste guarde la misma
proporcion visual con los que son de forma regular (cuadrados) considerando que

los limites exteriores de mismo, definen la superficie dentro de la cual se
encuentran los elementos visuales que lo contienen.
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2.1.1.8.

2.1.1.9

2.1.1.10

2.1.2.

2.1.2.1.

2.2.

2.2.1.

2.2.2

2.2.3

Fotografia de los candidatos (solo en los casos que su legislacion lo establezca).
Nombres y Firmas del Presidente y Secretario del Consejo.

La leyenda “Ver listas al reverso”.

Talbén del que se desprende la boleta:

Tipo de eleccién, proceso electoral de que trata, entidad federativa, distrito
electoral y folio consecutivo.

Reverso:

Listados de representacion proporcional por partido politico en el cuerpo de la
boleta, en su caso.

No deben incluir emblemas de partidos politicos ni de candidatos independientes.

Tipo de eleccién.

Acta de la Jornada electoral.

1.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4

1.5.

1.5.1.

1.5.2.

2.1

2.2

Caracteristicas del documento:

Tamafio: doble carta (43 X 28 cm). En formato horizontal.

Papel: autocopiante.

Medidas de seguridad: en la impresion.

Color de la eleccién. Para las elecciones federales: Presidente de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadores, Pantone 422U; Diputados
Federales, Pantone 466U y consulta popular federal, Pantone 226U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U),
Diputaciones Locales (Pantone 7613U), Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone
7763U) y una cuarta eleccién (Pantone 457U).

Original y copias suficientes para:

Bolsa de expediente de cada eleccion.

Representantes de partidos politicos y de candidato(s) independiente(s) con
registro.

Contenido minimo del documento:
Emblema del instituto electoral

Proceso electoral del que se trata.
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2.3. Nombre del documento.

2.4, Instruccion de llenado.

2.5. Entidad federativa, distrito electoral, municipio y seccion.

2.6. Tipo y numero de casilla.

2.7. Divisién en dos partes: Instalacion de casilla y Cierre de la votacion.
2.7.1. Instalacién de casilla:

2.7.1.1. Lugar, horay fecha de inicio de instalacién y causas por las que, en su caso, se
instalé en lugar diferente.

2.7.1.2. Nombres y firmas de funcionarios de casilla.
2.7.1.3. Total de boletas recibidas.

2.7.1.4. Folios inicial y final de boletas recibidas.
2.7.1.5. Total de electores de la lista nominal.

2.7.1.6. Total de electores que estan en la lista que contiene las resoluciones del Tribunal
Electoral, en su caso.

2.7.1.7. Representante de partido politico o candidato(s) independiente(s) que, en su
caso, firmo las boletas.

2.7.1.8. Preguntas sobre el armado de la urna, si estaba vacia y se ubicé a la vista de
todos.

2.7.1.9. Espacio para escribir una descripcién de los incidentes ocurridos durante la
instalacion de casilla y cuantas hojas se anexan.

2.7.1.10 Nombres y firmas de representantes de partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s) conforme a su orden de registro, y espacio para que, si firmaron
bajo protesta, expliquen la razén.

2.7.1.11 Hora del inicio de la votacion.

2.7.2. Cierre de la votacion:

2.7.2.1. Hora del término de la votacion.

2.7.2.2. Razon por la que termind la votacion.
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2.7.2.3.

2.7.2.4.

2.7.2.5

2.7.2.6.

2.8.

2.9.

2.10

Espacio para escribir incidentes durante la votacion en la casilla y cuantas hojas
se anexan.

Nombres y firmas de funcionarios de casilla.
Nombres y firmas de representantes de partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s) conforme a su orden de registro, y espacio para que, si firmaron

bajo protesta, expliquen la razén.

Espacio para indicar qué partido politico y/o candidato(s) independiente(s)
presento escritos de incidentes y el nUmero de estos escritos.

Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta al final del documento.
Leyenda inclinada como marca de agua que identifique el original y las copias.

Fundamento legal del acta.

Acta de escrutinio y coOmputo para casillas basicas, contiguas y, en su caso,
extraordinarias (de cada eleccion).

1.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.5.1.

1.5.2.

1.5.3.

1.5.4.

Caracteristicas del documento:

Tamafio: 43 x 21.5 cm. En formato horizontal.

Papel: autocopiante.

Medidas de seguridad: en la impresion.

Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Presidente de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadores, Pantone 422U; Diputados
Federales, Pantone 466U y consulta popular federal, Pantone 226U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U),
Diputaciones Locales (Pantone 7613U), Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone
7763U) y una cuarta eleccion (Pantone 457U). Se deben considerar colores
distintos para la numeracién de los apartados con los que se relacione a éstos
con los apartados de los Cuadernillos para hacer las operaciones de escrutinio y
cOmputo para casillas basicas, contiguas y extraordinarias.

Original y copias suficientes para:

Bolsa de expediente de la eleccién.

Bolsa para el programa de resultados preliminares.

Bolsa que va por fuera del paquete electoral.

Representantes de partidos politicos y de candidato(s) independiente(s) con
registro.
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1.6.

2.1.

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

2.14.

2.14.1.

2.14.2.

2.14.3.

2.14.4,

2.14.5.

2.14.6.

Elementos o marcas que faciliten su digitalizacion y el reconocimiento o
procesamiento automatizado de sus datos de identificacién.

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del Documento.

Instruccion de llenado.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio y seccion.
Tipo y nimero de casilla.

Lugar de instalacién de la casilla.

Total de boletas sobrantes.

Cantidad de personas que votaron contados de la lista nominal y de las
sentencias del Tribunal Electoral.

Cantidad de representantes de partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s) que votaron, no incluidos en la lista nominal.

Total de las personas que votaron (Suma de las cantidades de los incisos 2.9. y
2.10).

Cantidad de votos sacados de la urna.

Pregunta sobre coincidencia entre cantidades de los incisos 2.11.y 2.12.
Resultados de la votaciéon con namero v letra:

Para partidos politicos en orden de registro.

En su caso, para coaliciones y sus posibles combinaciones en orden de registro.
Para candidato(s) comun (es) (si la legislacion lo considera).

Para candidato(s) independiente(s) en orden de registro.

Para candidatos no registrados.

Votos nulos.
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2.14.7.

2.15.

2.16.

2.17.

2.18.

2.19.

2.20.

2.21.
2.22

Total.

Pregunta sobre coincidencia entre cantidades de los incisos 2.12. y el total de la
votacion 2.14.7.

Espacio para escribir incidentes durante el escrutinio y computo de esa eleccién
y en cuantas hojas se anexan.

Nombres y firmas de funcionarios de casilla.
Nombres y firmas de representantes de partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s), y espacio para que, en caso de firmar bajo protesta, se explique

la razon.

Espacio para indicar qué representante de partido politico o de candidato(s)
independiente(s) presento escritos de protesta y el nUmero de estos escritos.

Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta.

Leyenda inclinada como marca de agua que identifique el original y las copias.

Fundamento legal del acta.

Actade escrutinio y cOmputo de mayoriarelativa para, en su caso, casillas especiales
(de cada eleccion).

1.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4

1.5.

1.5.1.

1.5.2.

Caracteristicas del documento:

Tamafio: 43 x 21.5 cm. En formato horizontal.

Papel: autocopiante.

Medidas de seguridad: en la impresion.

Color de la eleccién. Para las elecciones federales: Presidente de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadores, Pantone 422U; Diputados
Federales, Pantone 466U y consulta popular federal, Pantone 226U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U),
Diputaciones Locales (Pantone 7613U), Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone
7763U) y una cuarta eleccion (Pantone 457U). Se deben considerar colores
distintos para la numeracion de los apartados con los que se relacione a éstos
con los apartados de los Cuadernillos para hacer las operaciones de escrutinio y
coOmputo para casillas especiales.

Original y copias suficientes para:

Bolsa de expediente de la eleccion.

Bolsa para el programa de resultados preliminares.
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1.5.3.

1.5.4.

1.6.

2.1

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.12.1.

2.12.2.

2.12.3.

2.12.4,

2.12.5.

2.12.6.

2.12.7.

Bolsa que va por fuera del paquete electoral.

Representantes de partidos politicos y de candidato(s) independiente(s) con
registro.

Elementos o marcas que faciliten su digitalizacibn y el reconocimiento o
procesamiento automatizado de sus datos de identificacién.

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Instruccion de llenado.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio y seccion.
Tipo y numero de casilla.

Lugar de instalacion de la casilla.

Total de boletas sobrantes.

Cantidad de personas que votaron contados del acta de electores en transito, por
el principio de mayoria relativa.

Cantidad de votos sacados de la urna, por el principio de mayoria relativa.
Pregunta sobre coincidencia entre cantidades de los incisos 2.9. y 2.10.
Resultados de la votacion con niumero y letra por el principio de mayoria relativa:
Para partidos politicos en orden de registro.

En su caso, para coaliciones y sus posibles combinaciones en orden de registro.
Para candidato(s) comun(es) (si la legislacion lo considera)

Para candidato(s) independiente(s) en orden de registro.

Para candidatos no registrados.

Votos nulos.

Total.
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2.13.

2.14.

2.15.

2.16.

2.17.

2.18.

2.19.
2.20.

Pregunta sobre coincidencia entre cantidades de los incisos 2.10. y el total de la
votacion 2.12.7.

Espacio para escribir incidentes durante el escrutinio y computo de esa eleccion
y en cuéntas hojas se anexan.

Nombres y firmas de funcionarios de casilla.
Nombres y firmas de representantes de partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s), y espacio para que, en caso de firmar bajo protesta, se explique

la razon.

Espacio para indicar qué partido politico o representante de candidato(s)
independiente(s), presentd escritos de protesta y el nUmero de estos escritos.

Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta.

Leyenda inclinada como marca de agua que identifique el original y las copias.

Fundamento legal del acta.

Acta de escrutinio y coOmputo de representacion proporcional para, en su caso,
casillas especiales (de cada eleccion).

1.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.5.1.

1.5.2.

1.5.3.

1.5.4.

Caracteristicas del documento:

Tamafio: 43 x 21.5 cm. En formato horizontal.

Papel: autocopiante.

Medidas de seguridad: en la impresion.

Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Senadores, Pantone 422U; y
Diputados Federales, Pantone 466U. Para las elecciones locales: Diputaciones
Locales (Pantone 7613U), Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone 7763U) y una
cuarta eleccion (Pantone 457U). Se deben considerar colores distintos para la
numeracion de los apartados con los que se relacione a éstos con los apartados
de los Cuadernillos para hacer las operaciones de escrutinio y cémputo para
casillas especiales.

Original y copias suficientes para:

Bolsa de expediente de la eleccion.

Bolsa para el programa de resultados preliminares.

Bolsa que va por fuera del paquete electoral.

Representantes de partidos politicos con registro.
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1.6.

2.1

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.12.1.

2.12.2.

2.12.3.

2.12.4,

2.13.

2.14.

2.15.

Elementos o marcas que faciliten su digitalizacion y el reconocimiento o
procesamiento automatizado de sus datos de identificacion.

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Instruccion de llenado.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio y seccion.
Tipo y nimero de casilla.

Lugar de instalacién de la casilla.

Total de boletas sobrantes.

Cantidad de personas que votaron contados del acta de electores en transito, por
el principio de representacion proporcional.

Cantidad de votos sacados de la urna, por el principio de representacion
proporcional.

Pregunta sobre coincidencia entre cantidades de los incisos 2.9. y 2.10.

Resultados de la votacion con nimero y letra por el principio de representacion
proporcional:

Para partidos politicos en orden de registro.
Para candidatos no registrados.

Votos nulos.

Total.

Pregunta sobre coincidencia entre cantidades de los incisos 2.10. y el total de la
votacion 2.12.4.

Espacio para escribir incidentes durante el escrutinio y computo de esa eleccion
y en cuantas hojas se anexan.

Nombres y firmas de funcionarios de casilla.
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2.16.

2.17.

2.18.

2.19.
2.10

Nombres y firmas de representantes de partidos politicos y espacio para que en
caso de firmar bajo protesta, se explique la razon.

Espacio para indicar qué partido politico, presentd escritos de protesta y el
ndmero de estos escritos.

Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta.

Leyenda inclinada como marca de agua que identifique el original y las copias.

Fundamento legal del acta.

Acta de escrutinio y computo de casilla por el principio de mayoria relativa levantada
en el consejo municipal.

1.
1.1.

1.2.
1.3.

1.4

1.4.1.

1.4.2.

1.5.

2.1

2.2.
2.3.
2.4,
2.5.
2.6.
2.7.

Caracteristicas del documento:

Tamafio: oficio, siempre y cuando sea producida por un sistema informéatico. En
formato horizontal.

Papel: bond (si se produce por un sistema informatico) o autocopiante.

Color de la eleccién. Para las elecciones locales: en su caso, Gubernatura y/o
Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U), Diputaciones Locales (Pantone 7613U),
Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone 7763U) y una cuarta eleccién (Pantone
4570).

Original y copias para:
Expediente de cémputo municipal.

Representantes de partidos politicos y de candidato(s) independiente(s) con
registro.

Elementos o marcas que faciliten su digitalizacion y reconocimiento o
procesamiento automatizado de sus datos de identificacién (sélo si se produce
en papel autocopiante).

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio, direccion y seccion.
Fechay hora.

Tipo y nimero de casilla.

Causa del computo de la casilla.
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2.8.
2.9.
2.10.
2.11.
2.12.

2.13.

2.14.
2.15.
2.16.

2.16.1.
2.16.2.
2.16.3.
2.16.4.
2.16.5.
2.16.6.
2.16.7.

2.17.
2.18.
2.19.
2.20.

2.21
2.22.

Fundamentacion legal.

Tipo y seccidn de la casilla.
Lugar de instalacién de la casilla.
Total de boletas sobrantes.

Cantidad de personas que votaron contados de la lista hominal o acta de
electores en transito.

Cantidad de representantes de partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s) que votaron, no incluidos en la lista nominal.

Cantidad total de votos validos y nulos que se encuentran en las bolsas.
Coincidencia entre la suma de los incisos 2.12. y 2.13. y el inciso 2.14.
Resultados de la votacion con nimero y letra:

Para partidos politicos en orden de registro.

En su caso, para coaliciones y sus posibles combinaciones en orden de registro
Para candidato(s) comun(es) (si la legislacién lo considera).

Para candidato(s) independiente(s) en orden de registro.

Para candidatos no registrados.

Votos nulos.

Total.

Coincidencia entre cantidades de los incisos 2.14. y el total de la votacién 2.16.7.
Nombres y firmas de los consejeros electorales.

Nombre y firma del Secretario.

Nombres y firmas de representantes de partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s).

Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta

Leyenda inclinada como marca de agua que identifique el original y las copias
(s6lo si se produce en papel autocopiante).

Acta de escrutinio y computo de casilla por el principio de representacion
proporcional levantada en el consejo municipal.

1.

Caracteristicas del documento:
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1.1.

1.2.
1.3.

1.4.
1.4.1.

1.4.2.

1.5.

2.1
2.2.
2.3.
2.4,
2.5.
2.6.
2.7.
2.8.
2.9.
2.10.
2.11.
2.12.
2.13
2.14.
2.15.
2.15.1.
2.15.2.

Tamafio: oficio, siempre y cuando sea producida por un sistema informatico. En
formato horizontal.

Papel: bond (si se produce por un sistema informatico) 6 autocopiante.

Color de la eleccion. Para las elecciones locales: en su caso, Diputaciones
Locales (Pantone 7613U), Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone 7763U) y una
cuarta eleccion (Pantone 457U).

Original y copias para:
Expediente de computo municipal.
Representantes de partidos politicos con registro.

Elementos o marcas que faciliten su digitalizaciébn y el reconocimiento o
procesamiento automatizado de sus datos de identificacion (sélo si se produce
en papel autocopiante).

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio y direccion.

Fechay hora.

Tipo de eleccion.

Causa del computo de la casilla.

Fundamentacion legal.

Tipo y nimero de la casilla.

Lugar de instalacién de la casilla.

Total de boletas sobrantes.

Cantidad de personas que votaron contados del acta de electores en transito.
Cantidad total de votos validos y nulos que se encuentran en las bolsas
Coincidencia de la cantidad del inciso 2.12. con la del inciso 2.13.
Resultados de la votacion con nimero y letra:

Para partidos politicos en orden de registro.

Para candidatos no registrados.
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2.15.3.
2.15.4.
2.16.
2.17.
2.18.
2.19.
2.20.
2.21.

Votos nulos.

Total.

Coincidencia entre cantidades de los incisos 2.13. y el total de la votacion 2.15.4.
Nombres y firmas de los consejeros electorales.

Nombre y firma del Secretario

Nombres y firmas de representantes de partidos politicos.

Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta.

Leyenda inclinada como marca de agua que identifique el original y las copias
(s6lo si se produce en papel autocopiante)

Acta de coOmputo municipal por el principio de la mayoria relativa (por tipo de
eleccion).

1.
1.1.

1.2.
1.3.

1.4

1.4.1.
1.4.2.

1.5.

2.1
2.2.
2.3.
2.4,
2.5.

Caracteristicas del documento:

Tamafio: Oficio, siempre y cuando sea producida por un sistema informatico. En
formato vertical.

Papel: bond (si se produce por un sistema informatico) o autocopiante.

Color de la eleccién. Para las elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de
Gobierno (Pantone 7529U), Diputaciones Locales (Pantone 7613U),
Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone 7763U) y una cuarta elecciéon (Pantone
4570).

Original y copias para:

Expediente de computo municipal.
Representantes de partidos politicos y de candidato(s) independiente(s) con
registro.

Elementos o marcas que faciliten su digitalizacion y el reconocimiento o
procesamiento automatizado de sus datos de identificacion (sélo si se produce
en papel autocopiante).

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio y direccion.

Fechay hora.
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2.6.
2.7.
2.8.

2.8.1.

2.8.2.

2.8.3.
2.8.4.

2.8.5.

2.8.6.

2.8.7.

2.8.8.

2.8.9.

2.9.
2.10.
2.11.

2.12.
2.13.

Tipo de eleccién.
Fundamentacion legal.
Resultados de la votacion con numero y letra.

Para partidos politicos en orden de registro.
En su caso, para coaliciones y sus posibles combinaciones en orden de registro.

Para candidato(s) comun(es) (si la legislacion lo considera).
Para candidato(s) independiente(s) en orden de registro.

Para candidatos no registrados.
Votos nulos.
Total.

Distribucion final de la votacion de partidos politicos, coaliciones, candidaturas
comunes, candidato(s) independiente(s), candidatos no registrados y votos
nulos. En caso de tener coaliciones, es necesario este apartado y el siguiente.

Votacion final obtenida por los candidatos.

Nombres y firmas de los consejeros.
Nombre y firma del Secretario.

Nombres y firmas de representantes de partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s).

Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta

Leyenda inclinada como marca de agua que identifique el original y las copias
(s6lo si se produce en papel autocopiante).

Acta de cdmputo municipal por el principio de representacion proporcional (por tipo
de eleccion).

1.
1.1.

1.2.
1.3.

1.4.

Caracteristicas del documento:

Tamafio: Oficio, siempre y cuando sea producida por un sistema informatico. En
formato vertical.

Papel: bond (si se produce por un sistema informatico) o autocopiante.

Color de la eleccion. Para las elecciones locales: en su caso, Diputaciones
Locales (Pantone 7613U), Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone 7763U) y una
cuarta eleccion (Pantone 457U).

Original y copias para:
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1.4.1. Expediente de cédmputo municipal.
1.4.2. Representantes de partidos politicos con registro.

1.5. Elementos o marcas que faciliten su digitalizacién y el reconocimiento o
procesamiento automatizado de sus datos de identificacién (sélo si se produce
en papel autocopiante).

2. Contenido minimo del documento:

2.1. Emblema del instituto electoral.

2.2. Proceso electoral del que se trata.

2.3. Nombre del documento

2.4, Entidad federativa, distrito electoral, municipio y direccion.
2.5. Fechay hora.

2.6. Tipo de eleccién.

2.7. Fundamentacion legal.

2.8. Resultados de la votacion con nimero y letra:

2.8.1. Para partidos politicos en orden de registro.

2.8.2. Para candidatos no registrados.

2.8.3. Votos nulos.

2.8.4. Total.

2.9. Nombres y firmas de los Consejeros.

2.10. Nombres y firmas de representantes de partidos politicos.
2.11. Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta.
2.12. Leyenda inclinada como marca de agua que identifique el original y las copias

(s6lo si se produce en papel autocopiante).

Acta final de escrutinio y cédmputo municipal por el principio de mayoria relativa
derivada del recuento de casillas (por tipo de eleccién).

1. Caracteristicas del documento:

1.1. Tamafio: oficio, siempre y cuando sea producida por un sistema informatico. En
formato vertical.

1.2. Papel: bond (si se produce por un sistema informético) o autocopiante.
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1.3.

1.4.
1.4.1.

1.4.2.

1.5.

2.1
2.2.
2.3.
2.4,
2.5.
2.6.
2.7.
2.8.
2.9.
2.10.

2.10.1.

2.10.2.

2.10.3.

2.104

2.10.5.

2.10.6

2.10.7

Color de la eleccion. Para las elecciones locales: en su caso, Gubernatura y/o
Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U), Diputaciones Locales (Pantone 7613U),
Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone 7763U) y una cuarta eleccion (Pantone
457V).

Original y copias para:
Expediente de cémputo municipal.

Representantes de partidos politicos y de candidato(s) independiente(s) con
registro.

Elementos o marcas que faciliten su digitalizacién y el reconcomiendo o
procesamiento automatizado de sus datos de identificacién (sélo si se produce
en papel autocopiante).

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio y direccion.
Fechay hora.

Tipo de eleccion.

Fundamentacion legal.

Cantidad de casillas recontadas.

Cantidad de grupos de trabajo, en su caso.

Resultados de la votacién con niumero y, si hay espacio suficiente, con letra.

Para partidos politicos en orden de registro.

En su caso, para coaliciones y sus posibles combinaciones en orden de registro.
Para candidato(s) comun(es) (si la legislacion lo considera)

Para candidato(s) independiente(s) en orden de registro.

Para candidatos no registrados.

Votos nulos.

Total.
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2.10.8.

2.10.9.

2.11.

2.12.
2.13.

2.14.
2.15.

Distribucion final de la votacion de partidos politicos, coaliciones, candidaturas
comunes, candidato(s) independiente(s), candidatos no registrados y votos nulos
(en caso de tener coaliciones es necesario este apartado y el siguiente).

Votacion final obtenida por los candidatos.

Nombres y firmas de los Consejeros.
Nombre y firma del Secretario.

Nombres y firmas de representantes de partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s).

Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta.

Leyenda inclinada como marca de agua que identifique el original y las copias
(solo si se produce en papel autocopiante).

Acta final de escrutinio y computo municipal por el principio de representacion
proporcional derivada del recuento de casillas (por tipo de eleccién).

1.
1.1.

1.2.
1.3.

1.4.
1.4.1.

1.4.2.

1.5.

2.1

2.2.
2.3.
2.4,
2.5.

Caracteristicas del documento:

Tamafio: oficio, siempre y cuando sea producida por un sistema informéatico. En
formato vertical.

Papel: bond (si se produce por un sistema informatico) o autocopiante.

Color de la eleccion. Para las elecciones locales: en su caso, Diputaciones
Locales (Pantone 7613U), Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone 7763U) y una
cuarta eleccion (Pantone 457U).

Original y copias para:
Expediente de computo municipal.

Representantes de partidos politicos con registro.

Elementos o marcas que faciliten su digitalizacibn y el reconocimiento o
procesamiento automatizado de sus datos de identificacion (sélo si se produce
en papel autocopiante).

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio y direccion.

Fechay hora.
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2.6.
2.7.
2.8.
2.9.
2.10.

2.10.1.

2.10.2.
2.10.3.

2.10.4.

2.11.
2.12.
2.13.
2.14.
2.15

Tipo de eleccién.

Fundamentacion legal.

Cantidad de casillas recontadas.

Cantidad de grupos de trabajo, en su caso.
Resultados de la votacidon con namero v letra:

Para partidos politicos en orden de registro.

Para candidatos no registrados.
Votos nulos.

Total.

Nombres y firmas de los Consejeros.

Nombre y firma del Secretario.

Nombres y firmas de representantes de partidos politicos.
Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta.

Leyenda inclinada como marca de agua que identifique el original y las copias
(s6lo si se produce en papel autocopiante).

Acta de escrutinio y computo de casilla por el principio de mayoria relativa levantada
en el consejo distrital.

1.
1.1

1.2.
1.3.

1.4.

1.4.1.
1.4.2.

Caracteristicas del documento:

Tamafio: oficio, siempre y cuando sea producida por un sistema informéatico. En
formato horizontal.

Papel: bond (si se produce por un sistema informatico) o autocopiante.

Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Presidente de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadores, Pantone 422U; Diputados
Federales, Pantone 466U y consulta popular federal, Pantone 226U. Para las
elecciones locales: en su caso, Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone
7529U), Diputaciones Locales (Pantone 7613U).

Original y copias para:

Expediente de computo distrital.
Representantes de partidos politicos y de candidato(s) independiente(s) con
registro.
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15.

2.1
2.2.
2.3.
2.4.
2.5.
2.6.
2.7.
2.8.
2.9.
2.10.
2.11.
2.12.

2.13.

2.14.
2.15.
2.16.

2.16.1.

2.16.2.

2.16.3.

2.16.4.

2.16.5.

2.16.6.

2.16.7.

Elementos o marcas que faciliten su digitalizaciébn y el reconocimiento o
procesamiento automatizado de sus datos de identificacion (solo si se produce
en papel autocopiante)

Contenido minimo del documento:
Emblema del instituto electoral
Proceso electoral del que se trata.
Nombre del documento.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio y direccién del distrito.
Fechay hora.

Tipo de eleccion.

Causa del computo de la casilla.
Fundamentacion legal.

Seccion, tipo y nimero de la casilla.
Lugar de instalacion de la casilla.
Total de boletas sobrantes.

Cantidad de personas que votaron contados de la lista nominal o acta de
electores en transito.

Cantidad de representantes de partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s) que votaron, no incluidos en la lista nominal.

Cantidad total de votos validos y nulos que se encuentran en las bolsas.
Coincidencia entre la suma de los incisos 2.12. y 2.13. y el inciso 2.14.
Resultados de la votacion con numero y letra:

Para partidos politicos en orden de registro.

En su caso, para coaliciones y sus posibles combinaciones en orden de registro.
Para candidato(s) comunes (si la legislacion lo considera).

Para candidatos independientes en orden de registro.

Para candidatos no registrados

Votos nulos.

Total
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2.17.
2.18.
2.19.
2.20.

2.21.
2.22.

Coincidencia entre cantidades de los incisos 2.14. y el total de la votacion 2.16.7.
Nombres y firmas de los consejeros electorales.
Nombre y firma del Secretario.

Nombres y firmas de representantes de partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s).

Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta.

Leyenda inclinada como marca de agua que identifique el original y las copias
(s6lo si se produce en papel autocopiante).

Acta de escrutinio y cémputo de casilla por el principio de representaciéon
proporcional levantada en el consejo distrital.

1.
1.1.

1.2.
1.3.

1.4.

1.4.1.
1.4.2.

1.5.

2.1
2.2.
2.3.
2.4,
2.5.
2.6.
2.7.

Caracteristicas del documento:

Tamafio: oficio, siempre y cuando sea producida por un sistema informético. En
formato horizontal.

Papel: bond (si se produce por un sistema informatico) o autocopiante.

Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Senadores, Pantone 422U;
Diputados Federales, Pantone 466U. Para las elecciones locales: Diputaciones
Locales (Pantone 7613U).

Original y copias para:

Expediente de computo distrital.
Representantes de partidos politicos con registro.

Elementos o marcas que faciliten su digitalizacion y el reconocimiento o
procesamiento automatizado de sus datos de identificacion (sélo si se produce
en papel autocopiante).

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio y direccién del distrito.
Fechay hora.

Tipo de eleccion.

Causa del computo de la casilla.
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2.8.

2.9.

2.10.
2.11.
2.12.
2.13.
2.14.
2.15.

2.15.1.

2.15.2.

2.15.3.

2.15.4.

2.16.
2.17.
2.18.
2.19.
2.20.
2.21

Fundamentacion legal.

Secciodn, tipo y niumero de la casilla.

Lugar de instalacién de la casilla.

Total de boletas sobrantes.

Cantidad de personas que votaron contados del acta de electores en transito.
Cantidad total de votos validos y nulos que se encuentran en las bolsas.
Coincidencia de la cantidad del inciso 2.12. con la del inciso 2.13.

Resultados de la votaciéon con namero v letra:

Para partidos politicos en orden de registro.
Para candidatos no registrados.

Votos nulos.

Total.

Coincidencia entre cantidades de los incisos 2.13. y el total de la votacion 2.15.4.
Nombres y firmas de los consejeros electorales.

Nombre y firma del Secretario.

Nombres y firmas de representantes de partidos politicos.

Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta.

Leyenda inclinada como marca de agua que identifique el original y las copias
(s6lo si se produce en papel autocopiante).

Acta de cdmputo distrital por el principio de mayoria relativa (por tipo de eleccidn).

1.
1.1.

1.2.
1.3.

1.4.

Caracteristicas del documento:

Tamario: oficio, siempre y cuando sea producida por un sistema informéatico. En
formato vertical.

Papel: bond (si se produce por un sistema informatico) o autocopiante.

Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Presidente de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadores, Pantone 422U; Diputados
Federales, Pantone 466U y consulta popular federal, Pantone 226U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U),
Diputaciones Locales (Pantone 7613U).

Original y copias para:
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1.4.1.

1.4.2.

1.5.

2.1
2.2.
2.3.
2.4,
2.5.
2.6.
2.7.
2.8.

2.8.1.

2.8.2.

2.8.3.

2.8.4.

2.8.5.

2.8.6.

2.8.7.

2.8.8.

2.8.9.

2.9.

2.10.

Expediente de computo distrital.

Representantes de partidos politicos y de candidato(s) independiente(s) con
registro.

Elementos o marcas que faciliten su digitalizacibn y el reconocimiento o
procesamiento automatizado de sus datos de identificacién (sélo si se produce
en papel autocopiante).

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio y direccion del distrito.
Fechay hora.

Tipo de eleccion.

Fundamentacion legal.

Resultados de la votacién con nimero y, si hay espacio suficiente, con letra.
Para partidos politicos en orden de registro.

En su caso, para coaliciones y sus posibles combinaciones en orden de registro.
Para candidato(s) comun(es) (si la legislacion lo considera)

Para candidato(s) independiente(s) en orden de registro.

Para candidatos no registrados.

Votos nulos.

Total.

Distribucion final de la votacion de partidos politicos, coaliciones, candidaturas
comunes, candidato(s) independiente(s), candidatos no registrados y votos nulos
(en caso de tener coaliciones es necesario este apartado y el siguiente).
Votacion final obtenida por los candidatos.

Nombres y firmas de los consejeros.

Nombre y firma del Secretario.
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2.11.

2.12.
2.13

Nombres y firmas de representantes de partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s).

Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta.

Leyenda inclinada como marca de agua que identifique el original y las copias
(s6lo si se produce en papel autocopiante).

Acta de coOmputo distrital por el principio de representacion proporcional (por tipo de
eleccion).

1.
1.1.

1.2.
1.3.

1.4.

1.4.1.

1.4.2.

1.5.

2.1

2.2.
2.3.
2.4,
2.5.
2.6.
2.7.
2.8.

2.8.1.

2.8.2.

Caracteristicas del documento:

Tamafo: Oficio, siempre y cuando sea producida por un sistema informético. En
formato vertical.

Papel: bond (si se produce por un sistema informatico) o autocopiante.

Color de la eleccién. Para las elecciones federales: Senadores, Pantone 422U; vy
Diputados Federales, Pantone 466U. Para las elecciones locales: Diputaciones
Locales (Pantone 7613U).

Original y copias para:
Expediente de computo distrital.
Representantes de partidos politicos con registro.

Elementos o0 marcas que faciliten su digitalizacion y el reconocimiento o
procesamiento automatizado de sus datos de identificacion (s6lo si se produce en
papel autocopiante).

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio y direccion del distrito.
Fechay hora.

Tipo de eleccién.

Fundamentacion legal.

Resultados de la votacion con nimero y letra:

Para partidos politicos en orden de registro.

Para candidatos no registrados.
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2.8.3.

2.8.4.

2.9.

2.10.
2.11.
2.12.

Votos nulos.
Total.

Nombres y firmas de los Consejeros.
Nombres y firmas de representantes de partidos politicos.
Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta.

Leyenda inclinada como marca de agua que identifique el original y las copias (s6lo
si se produce en papel autocopiante).

Acta final de escrutinio y coOmputo distrital por el principio de mayoria relativa
derivada del recuento de casillas (por tipo de eleccion).

1.
1.1.

1.2.
1.3.

1.4

1.4.1.

1.4.2.

1.5.

2.1

2.2.
2.3.
2.4,
2.5.

Caracteristicas del documento:

Tamafio: oficio, siempre y cuando sea producida por un sistema informéatico. En
formato vertical.

Papel: bond (si se produce por un sistema informatico) o autocopiante.

Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Presidente de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadores, Pantone 422U; Diputados
Federales, Pantone 466U y consulta popular federal, Pantone 226U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U),
Diputaciones Locales (Pantone 7613U).

Original y copias para:
Expediente de cOmputo distrital.

Representantes de partidos politicos y de candidato(s) independiente(s) con
registro.

Elementos o marcas que faciliten su digitalizacion y el reconocimiento o
procesamiento automatizado de sus datos de identificacién (sélo si se produce
en papel autocopiante).

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio y direccion del distrito.

Fechay hora.
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2.6.
2.7.
2.8.
2.9.
2.10.

2.10.1.

2.10.2.

2.10.3.

2.10.4.

2.10.5.

2.10.6

2.10.7.

2.10.8.

2.10.9.

2.11.
2.12.
2.13.

2.14.
2.15

Tipo de eleccién.

Fundamentacion legal.

Cantidad de casillas recontadas.

Cantidad de grupos de trabajo, en su caso.

Resultados de la votacién con niumero y, si hay espacio suficiente, con letra.
Para partidos politicos en orden de registro.

En su caso, para coaliciones y sus posibles combinaciones en orden de registro.
Para candidato(s) comunes(s) (si la legislacion lo considera)

Para candidatos independientes en orden de registro.

Para candidatos no registrados.

Votos nulos.

Total.

Distribucion final de la votacion de partidos politicos, coaliciones, candidaturas
comunes, candidato(s) independiente(s), candidatos no registrados y votos nulos
(en caso de tener coaliciones es necesario este apartado y el siguiente).

Votacién final obtenida por los candidatos.

Nombres y firmas de los Consejeros.
Nombre y firma del Secretario.

Nombres y firmas de representantes de partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s).

Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta.

Leyenda inclinada como marca de agua que identifique el original y las copias
(s6lo si se produce en papel autocopiante).

Acta final de escrutinio y cémputo distrital por el principio de representaciéon
proporcional derivada del recuento de casillas (por tipo de eleccién).

1.
1.1.

1.2.

Caracteristicas del documento:

Tamafo: oficio, siempre y cuando sea producida por un sistema informético. En
formato vertical.

Papel: bond (si se produce por un sistema informatico) o autocopiante.

70



1.3.

1.4.

1.4.1.

1.4.2.

15.

2.1
2.2.
2.2.3.
2.4,
2.5.
2.6.
2.7.
2.8.
2.9.
2.10.

2.10.1.

2.10.2.

2.10.3.

2.10.4.

2.11.
2.12.
2.13.
2.14.

Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Senadores, Pantone 422U; y
Diputados Federales, Pantone 466U. Para las elecciones locales: Diputaciones
Locales (Pantone 7613U).

Original y copias para:

Expediente de computo distrital.
Representantes de partidos politicos con registro.

Elementos o marcas que faciliten su digitalizacion y el reconocimiento o
procesamiento automatizado de sus datos de identificacién (solo si se produce
en papel autocopiante).

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio y direccién del distrito.
Fechay hora.

Tipo de eleccion.

Fundamentacion legal.

Cantidad de casillas recontadas.

Cantidad de grupos de trabajo, en su caso.
Resultados de la votaciéon con namero v letra.

Para partidos politicos en orden de su registro.
Para candidatos no registrados.

Votos nulos.

Total.

Nombres y firmas de los Consejeros.
Nombre y firma del Secretario.
Nombres y firmas de representantes de partidos politicos.

Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta.
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2.15

Leyenda inclinada como marca de agua que identifique el original y las copias
(s6lo si se produce en papel autocopiante).

Acta de cdmputo de entidad federativa por el principio de mayoria relativa (por tipo
de eleccion).

1.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.4.1.

1.4.2.

15.

2.1

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.8.1.

2.8.2.

Caracteristicas del documento:

Tamario: oficio, siempre y cuando sea producida por un sistema informatico. En
formato vertical.

Papel: bond (si se produce por un sistema informatico) o autocopiante.

Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Senadores, Pantone 422U.
Para las elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone
7529U).

Original y copias para:

Expediente de computo de entidad federativa.

Representantes de partidos politicos y de candidato(s) independiente(s) con
registro.

Elementos o marcas que faciliten su digitalizacion y el reconocimiento o
procesamiento automatizado de sus datos de identificacién (solo si se produce
en papel autocopiante)

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Entidad federativa, municipio y direccion.

Fechay hora.

Tipo de eleccion.

Fundamentacion legal.

Resultados de la votacion con namero.

Para partidos politicos en el orden de su registro.

En su caso, para coaliciones y sus posibles combinaciones en orden de registro.
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2.8.3.

2.8.4.

2.8.5.

2.8.6.

2.8.7.
2.8.8.

2.8.9.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.13

Para candidato(s) comun(es) (si la legislacion lo considera).

Para candidato(s) independiente(s) en orden de registro.

Para candidatos no registrados.

Votos nulos.

Total.

Distribucion final de la votacion de partidos politicos, coaliciones, candidaturas
comunes, candidato(s) independiente(s), candidatos no registrados y votos nulos
(en caso de tener coaliciones es necesario este apartado y el siguiente).
Votacion final obtenida por los candidatos.

Nombres y firmas de los Consejeros.

Nombre y firma del Secretario.

Nombres y firmas de representantes de partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s).

Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta.

Leyenda inclinada como marca de agua que identifique el original y las copias
(s6lo si se produce en papel autocopiante).

Acta de computo de entidad federativa por el principio de representaciéon
proporcional (por tipo de eleccién).

1.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.4.1.

1.4.2.

1.5.

Caracteristicas del documento:

Tamarnio: oficio, siempre y cuando sea producida por un sistema informéatico. En
formato vertical.

Papel: bond (si se produce por un sistema informatico) o autocopiante.

Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Senadores, Pantone 422U; y
Diputados Federales, Pantone 466U.

Original y copias para:

Expediente de coémputo de entidad federativa.

Representantes de partidos politicos con registro.

Elementos o marcas que faciliten su digitalizacion y el reconocimiento o

procesamiento automatizado de sus datos de identificacion (sélo si se produce
en papel autocopiante).
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2. Contenido minimo del documento:

2.1. Emblema del instituto electoral.

2.2. Proceso electoral del que se trata.

2.3. Nombre del documento.

2.4. Entidad federativa, municipio y direccion.

2.5. Fechay hora.

2.6. Tipo de eleccién.

2.7. Fundamentacion legal.

2.8. Resultados de la votacion con numero y letra.

2.8.1. Para partidos politicos en el orden de su registro.

2.8.2. Para candidatos no registrados.

2.8.3. Votos nulos.

2.8.4. Total.

2.9. Nombres y firmas de los Consejeros.

2.10. Nombre y firma del Secretario.

2.11. Nombres y firmas de representantes de partidos politicos.
2.12. Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta.
2.13. Leyenda inclinada como marca de agua que identifique el original y las copias

(s6lo si se produce en papel autocopiante).

Hoja de incidentes.

1. Caracteristicas del documento:

1.1. Tamario: doble carta o tabloide (43 x 28 cm). En formato horizontal.

1.2. Papel: autocopiante.

1.3. Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos, candidato(s)

independiente(s) y por el Instituto (Café oscuro Pantone 469U, gris Pantone
422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).
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1.4.

1.4.1.

1.4.2.

2.

2.1

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12

Original y copias suficientes para:
Bolsas de expediente de cada eleccion.

Representantes de partidos politicos y de candidato(s) independiente(s) con
registro.

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Instruccion de llenado.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio y seccion.

Tipo y numero de casilla.

Espacio suficiente para anotar la hora del incidente y su descripcion.
Nombres y firmas de funcionarios de casilla.

Nombres y firmas de representantes de partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s).

Instrucciones sobre el destino del original y copias de la hoja de incidentes.
Leyenda inclinada como marca de agua que identifique el original y las copias.

Fundamento legal de la hoja.

Recibo de copia legible de las actas de casilla y del acuse de recibo de la Lista
Nominal entregadas a los representantes de los partidos politicos y de Candidato (s)
Independiente (s).

1.

1.1

1.2.

1.3.

Caracteristicas del documento:

Tamafio: oficio (34 x 21.5 cm). En formato horizontal.

Papel: autocopiante.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos, candidato(s)

independiente(s) y por el Instituto (Café oscuro Pantone 469U, gris Pantone
422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).
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1.4.

1.4.1.

1.4.2.

2.

2.1.

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10

2.11.

2.12.

2.13

Original y copias suficientes para:

Bolsa que va por fuera del paquete electoral.
Presidente de mesa directiva de casilla.
Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Instruccion de llenado.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio y seccién.
Lugar de instalacién de la casilla.

Tipo y numero de casilla.

Relaciéon de actas entregadas a los representantes de los partidos politicos y de
candidato(s) independiente(s).

Relacion de acuse de recibos de las listas nominales de electores.

Nombres y firmas de recibido de representantes de partidos politicos y de
candidato(s) independiente(s), asi como tipo de representante.

Instrucciones sobre el destino del original y copia del recibo.
Leyenda inclinada como marca de agua que identifique el original y la copia.

Fundamento legal del recibo.

Constancia de clausurade casillay remisiéon del paquete electoral al consejo distrital.

1.

1.1

1.2.

1.3.

1.4.

Caracteristicas del documento:

Tamafio: oficio (34 x 21.5 cm).

Papel: autocopiante.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos, candidato(s)
independiente(s) y por el Instituto (Café oscuro Pantone 469U, gris Pantone

422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

Original y copias suficientes para:
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1.4.1.

1.4.2.

1.4.3.

2.1

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

Bolsa que va por fuera del paquete electoral.
Presidente de mesa directiva de casilla.

Representantes de partidos politicos y de candidato(s) independiente(s) con
registro.

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Instruccion de llenado.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio y seccion.

Tipo y niumero de casilla.

Texto que haga referencia a la integracion del paquete electoral y bolsas de cada
eleccién, la hora de clausura de casilla y, bajo la responsabilidad del presidente
de casilla, el funcionario de casilla que entregara el paquete y los representantes
de los partidos politicos y de candidato(s) independiente(s) que lo acompanan.

Nombres y firmas de funcionarios de casilla.

Nombres y firmas de representantes de partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s).

Instrucciones sobre el destino del original y copia del recibo.

Fundamento legal del recibo.

Plantilla Braille (de cada eleccion).

1.

1.1

1.2.

1.3.

Caracteristicas del documento:

Tamafio: carta (20 X 28 cm) u oficio (20 X 34 cm). Debe ser coincidente al tamafio
de la boleta sin talon.

Papel: cartulina bristol.
Cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos, candidatos
independientes, por el Instituto: Presidente de los Estados Unidos Mexicanos,

Pantone 469U; Senadores, Pantone 422U; Diputados Federales, Pantone 466U
y consulta popular federal, Pantone 226U; ni para las elecciones locales:
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1.4.

1.5.

2.1

2.1.1.

2.1.2.

2.1.3.

2.2.

2.2.1.

2.2.2.

Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U), Diputaciones Locales
(Pantone 7613U), Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone 7763U) y una cuarta
eleccién (Pantone 457U).

Solapa: por el reverso, para introducir y sostener la boleta electoral.

Suaje: coincidente con los emblemas de los partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s) de la boleta y el espacio para anotar a un candidato no
registrado.

Contenido minimo del documento:

Impresion en offset:

Emblema del Instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombres de los partidos politicos y del candidato(s) independiente(s) al lado del
suaje gue corresponde a su emblema.

Impresién en Braille:
Tipo de eleccion.

Abreviaturas en su caso, de los partidos politicos y nhombre del candidato(s)
independiente(s) al lado del suaje que corresponde a su emblema. En caso de
no tener el espacio suficiente para imprimir los nombres de los candidatos
independientes, se abreviara de la siguiente manera: primer nombre completo,
letra inicial de los nombres subsecuentes, primer apellido completo, letra inicial
de segundo apellido. Se deben considerar las mayusculas y acentos y que una
Asociacion para personas con discapacidad visual valide la prueba de impresion.

Instructivo Braille.

1.

1.1

1.2.

1.3.

2.1

Caracteristicas del documento:

Tamafio: carta (28 x 21.5 cm).

Papel: cartulina bristol.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos, candidato(s)
independiente(s) y por el Instituto (Café oscuro Pantone 469U, gris Pantone
422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

Contenido minimo del documento:

Emblema del Instituto electoral.
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2.2.

221

2.3.

2.3.1.

Impresién en offset:

Instrucciones para el marcado de la boleta.

Impresién en Braille:

Instrucciones para el marcado de la boleta. Se deben considerar las mayusculas

y los acentos y que una Asociacion para personas con discapacidad visual valide
la prueba de impresién.

Cuadernillos para hacer las operaciones de escrutinio y coémputo para casillas
basicas, contiguas y, en su caso, extraordinarias (de cada eleccién).

1.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

2.1

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

Caracteristicas del documento:

Tamario: oficio (21.5 x 34 cm). En formato vertical.

Papel: bond.

Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Presidente de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadores, Pantone 422U; Diputados
Federales, Pantone 466U y consulta popular federal, Pantone 226U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U),
Diputaciones Locales (Pantone 7613U), Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone
7763U) y una cuarta eleccion (Pantone 457U).

Engrapado: en caso de que se trate de un documento constituido por varias
hojas.

Contenido minimo del documento:

Emblema del Instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Instruccion de llenado.

Seccion, tipo y nimero de casilla.

Instrucciones para el conteo y anotacion de boletas sobrantes.

Instrucciones para el conteo y anotacion de personas que votaron, incluidas en
la lista nominal y de las sentencias del Tribunal.

Instrucciones para el conteo y anotacion de representantes de partidos politicos
y de candidato(s) independiente(s) que votaron, no incluidos en la lista nominal.
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2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

2.14.

2.15.

2.16.

Instrucciones para sumar el total de personas que votaron (2.7. més 2.8.).
Instrucciones para el conteo de boletas sacadas de la urna.

Comparativo entre total de personas que votaron y total de boletas sacadas de la
urna.

Instrucciones para el conteo y anotacién de los votos para cada partido politico,
coalicion, candidato(s) comun(es), (si la legislaciéon lo considera) y candidatos
independiente(s) por orden de registro, candidatos no registrados y votos nulos,
asi como, en su caso, candidaturas comunes.

Ejemplos de votos validos y votos nulos.
Instrucciones para la suma y anotacion del total de resultados de la votacion.

Comparativo del total de boletas sacadas de la urna y el total de resultados de la
votacion.

Instrucciones para anotar los resultados obtenidos en los diferentes incisos
anteriores, en el acta de escrutinio y cémputo. Deben ubicarse en la parte lateral
de cada apartado. Se debe utilizar el mismo cddigo cromatico de los apartados
del Acta de escrutinio y computo de casilla para que sean facilmente relacionados
con éstos.

Cuadernillos para hacer las operaciones de escrutinio y cOmputo para, en su caso,
casillas especiales (de cada eleccion de mayoria relativa y representacion
proporcional).

1.

1.1

1.2.

1.3.

1.4.

2.1

Caracteristicas del documento:

Tamafio: oficio (21.5 x 34 cm).En formato vertical.

Papel: bond.

Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Presidente de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadores, Pantone 422U; Diputados
Federales, Pantone 466U y consulta popular federal, Pantone 226U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U),
Diputaciones Locales (Pantone 7613U), Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone
7763U) y una cuarta eleccion (Pantone 457U).

Engrapado: en caso de que se trate de un documento constituido por varias
hojas.

Contenido minimo del documento:

Para el escrutinio y computo de mayoria relativa:

80



2.1.1.

2.1.2.

2.1.3.

2.1.4.

2.15.
2.1.6.

2.1.7.

2.1.8.

2.1.9.

2.1.10.

2.1.11.

2.1.12.

2.1.13.

2.1.14.

2.2.

2.2.1.

2.2.2.

Emblema del Instituto electoral.
Proceso electoral del que se trata.
Nombre del documento.
Instruccion de llenado.

Secciodn, tipo y niumero de casilla.
Eleccién de que se trata.

Instrucciones para el conteo y anotacion de boletas sobrantes.

Instrucciones para el conteo y anotacion de personas que votaron por el principio
de mayoria relativa, anotadas en el Acta de electores en transito para casillas
especiales.

Instrucciones para el conteo y anotacién de boletas de mayoria relativa sacadas
de la urna.

Comparativo entre total de personas que votaron y total de boletas sacadas de la
urna, por el principio de mayoria relativa.

Instrucciones para el conteo y anotacion de los votos para cada partido politico,
coalicion, candidatos comun(es) (si la legislacion lo considera) y candidato(s)
independiente(s) por orden de registro, candidatos no registrados y votos nulos,
por el principio de mayoria relativa, asi como, en su caso, candidaturas
comunes.2.1.11. Ejemplo de votos vélidos y votos nulos.

Instrucciones para la suma y anotacion del total de resultados de la votacion, por
el principio de mayoria relativa.

Comparativo del total de boletas sacadas de la urna y el total de resultados de la
votacién, por el principio de mayoria relativa.

Instrucciones para anotar los resultados obtenidos en los diferentes incisos
anteriores, en el acta de escrutinio y cémputo de mayoria relativa de casilla
especial. Deben ubicarse en la parte lateral de cada apartado. Se debe utilizar el
mismo cOdigo cromatico de los apartados del Acta de escrutinio y computo de
casilla especial para que sean facilmente relacionados con éstos.

Para el escrutinio y computo de representacion proporcional:

Eleccion de que se trata.

Instrucciones para el conteo y anotacion de boletas sobrantes.
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2.2.3.

2.2.4.

2.2.5.

2.2.6.

2.2.7.

2.2.8.

2.2.9.

2.2.10.

Instrucciones para el conteo y anotacion de personas que votaron por el principio
de representacion proporcional, anotadas en el Acta de electores en transito para
casillas especiales.

Instrucciones para el conteo y anotacion de boletas de representacion
proporcional sacadas de la urna.

Comparativo entre el total de personas que votaron y total de boletas sacadas de
la urna, por el principio de representacion proporcional.

Instrucciones para el conteo y anotacién de los votos para cada partido politico
por orden de registro, candidatos no registrados y votos nulos, por el principio de
representacion proporcional.

Ejemplos de votos vélidos y votos nulos.

Instrucciones para la suma y anotacion del total de resultados de la votacion, por
el principio de representacion proporcional.

Comparativo del total de boletas sacadas de la urna y el total de resultados de la
votacién, por el principio de representacion proporcional.

Instrucciones para anotar los resultados obtenidos en los diferentes incisos
anteriores, en el acta de escrutinio y computo de representacion proporcional de
casilla especial. Deben ubicarse en la parte lateral de cada apartado. Se debe
utilizar el mismo co6digo cromatico de los apartados del Acta de escrutinio y
cémputo de representacion proporcional de casilla especial para que sean
facilmente relacionados con éstos.

Guia de apoyo para la clasificaciéon de los votos.

1.

1.1.

1.2.
1.3.

Guia de apoyo para la clasificacion de los votos

La guias de apoyo para la clasificacion de los votos es un documento de gran
formato cuyo tamafio debe permitir su uso funcional en las mesas de casilla, que
contiene imagenes de las boletas electorales en tamafio real y las marcas de
votacién para todos los partidos y, en su caso, coaliciones y/o candidato(s)
independiente(s). Al funcionario de casilla le facilita la clasificacion y el escrutinio
de los votos y su disefio debe tener las siguientes caracteristicas:

Tamafio: depende de todas las opciones de votacion disponibles, para partidos
politicos, en su caso coaliciones, de candidato(s) independiente(s), candidatos
no registrados y, en su caso candidaturas comunes que se representen en la guia
con el acomodo en tamafio real de la boleta.

Papel: bond.

Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Presidente de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadores, Pantone 422U; Diputados
Federales, Pantone 466U y consulta popular federal, Pantone 226U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U),
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2.1.

2.2

2.3.
2.4.
2.5.

Diputaciones Locales (Pantone 7613U), Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone
7763U) y una cuarta eleccion (Pantone 457U).

Contenido minimo del documento:
Emblema del Instituto electoral.
Proceso electoral del que se trata.
Nombre del documento.
Instrucciones de uso

Ejemplos en tamafio real de la votacion para cada partido politico en orden de
registro, en su caso coaliciones, candidato(s) comun(es) (si la legislacién lo
considera) y sus posibles combinaciones, candidatos independientes y
candidatos no registrados y votos nulos.

Cartel de resultados de la votaciéon en la casilla (basica, contigua y, en su caso,
extraordinaria).

1.

1.1.
1.2.
1.3.

2.1

2.2.
2.3.
2.4,
2.5.
2.6.
2.7.

2.8.

Caracteristicas del documento:
Tamano: 70 x 95 cm.
Papel: bond.

Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Presidente de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadores, Pantone 422U; Diputados
Federales, Pantone 466U y consulta popular federal, Pantone 226U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U),
Diputaciones Locales (Pantone 7613U), Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone
7763U) y una cuarta eleccion (Pantone 457U).

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Fecha de la eleccion.

Entidad federativa, distrito electoral y municipio.
Seccion, tipo y nimero de casilla.

Resultados de la votacion con nimero por partido politico, en su caso coaliciones,
candidato(s) independiente(s), candidatos comunes (si la legislacion lo
considera) y candidatos no registrados y votos nulos.

Firma de los representantes de los partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s).
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2.9.

Nombre y firma del presidente de mesa directiva de casilla.

Cartel de resultados de la votacion, en su caso, para casilla especial.

1.

1.1.
1.2.
1.3.

2.1

2.2.
2.3.
2.4,
2.5.
2.6.
2.7.

2.8.

2.9.

Caracteristicas del documento:
Tamano: 70 x 95 cm.
Papel: bond.

Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Presidente de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadores, Pantone 422U; Diputados
Federales, Pantone 466U y consulta popular federal, Pantone 226U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U),
Diputaciones Locales (Pantone 7613U), Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone
7763U) y una cuarta elecciéon (Pantone 457U).

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Fecha de la eleccion.

Entidad federativa, distrito electoral y municipio.
Seccion, tipo y nimero de casilla.

Resultados de la votacidon con namero por los principios de mayoria relativa y
representacion proporcional, por partido politico en orden de registro, en su caso
coaliciones, candidatos independientes, candidato(s) comun(es) (si la legislacion
lo considera) y candidatos no registrados y votos nulos. . Para el caso de
representacion proporcional se sombrean los espacios para coaliciones y
candidatos independientes y los emblemas de los partidos que conforman
candidatura comun (si la legislacion lo considera debe ir por separado)

Firma de los representantes de los partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s).

Nombre y firma del presidente de mesa directiva de casilla.

Cartel de resultados preliminares de las elecciones en el municipio.

1.

1.1
1.2.
1.3.

Caracteristicas del documento:
Tamano: 70 x 95 cm.
Papel: bond.

Color de la elecciéon. Para las elecciones federales: Presidente de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadores, Pantone 422U; Diputados
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2.1

2.2.
2.3.
2.4,
2.5.
2.6.
2.7.

Federales, Pantone 466U y consulta popular federal, Pantone 226U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U),
Diputaciones Locales (Pantone 7613U), Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone
7763U) y una cuarta eleccion (Pantone 457U).

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Entidad federativa, distrito electoral y cabecera municipal.
Casillas computadas del total que corresponden al distrito.
Hora y fecha de corte del resultado preliminar.

Resultados de la votacion con numero de las elecciones por los principios de
mayoria relativa y representacién proporcional, por partido politico en orden de
registro, y en su caso coaliciones, candidato(s) comun(es) (si la legislacion lo
considera) y candidatos no registrados y votos nulos.

Cartel de resultados de cGmputo municipal.

1.

1.1.
1.2.
1.3.

2.1
2.2.
2.3.
2.4,
2.5.
2.6.

Caracteristicas del documento:
Tamano: 70 x 95 cm.
Papel: bond.

Color de la elecciéon. Para las elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de
Gobierno (Pantone 7529U), Diputaciones Locales (Pantone 7613U),
Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone 7763U) y una cuarta eleccion (Pantone
457V).

Contenido minimo del documento:
Emblema del instituto electoral.
Proceso electoral del que se trata.
Nombre del documento.

Entidad federativa, distrito electoral.
Total de casillas computadas.

Resultados de la votacion con nimero de las elecciones por los principios de
mayoria relativa y representacion proporcional, por partido politico en orden de
registro y en su caso coaliciones, candidato(s) comun(es) (si la legislacion lo
considera) y candidatos no registrados y votos nulos.
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2.7. Nombre y firma del consejero presidente del consejo municipal.

Cartel de resultados preliminares de las elecciones en el distrito.

1. Caracteristicas del documento:

1.1. Tamafio: 70 x 95 cm.

1.2. Papel: bond.

1.3. Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos, candidato(s)

independiente(s) y por el Instituto (Café oscuro Pantone 469U, gris Pantone
422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

2. Contenido minimo del documento:

2.1 Emblema del instituto electoral.

2.2. Proceso electoral del que se trata.

2.3. Nombre del documento.

2.4, Entidad federativa, distrito electoral y municipio.

2.5. Casillas computadas del total que corresponden al distrito.

2.6. Hora y fecha de corte del resultado preliminar.

2.7. Resultados de la votacién con namero de las elecciones por los principios de

mayoria relativa y representaciéon proporcional, por partido politico en orden de
registro y en su caso coaliciones, candidato(s) comun(es) (si la legislacion lo
considera) y candidatos no registrados y votos nulos.

Cartel de resultados de cémputo distrital

1. Caracteristicas del documento:

1.1. Tamafio: 70 x 95 cm.

1.2. Papel: bond.

1.3. Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Presidente de los Estados

Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadores, Pantone 422U; Diputados
Federales, Pantone 466U y consulta popular federal, Pantone 226U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U),
Diputaciones Locales (Pantone 7613U).

2. Contenido minimo del documento:
2.1 Emblema del instituto electoral.
2.2. Proceso electoral del que se trata.
2.3. Nombre del documento.
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2.4,
2.5.
2.6.

2.7.

Entidad federativa, distrito electoral y municipio.
Total de casillas computadas.

Resultados de la votacion con numero de las elecciones por los principios de
mayoria relativa y representacién proporcional, por partido politico en orden de
registro y en su caso coaliciones, candidato(s) comun(es) (si la legislacion lo
considera) y candidatos no registrados y votos nulos.

Nombre y firma del consejero presidente del consejo distrital.

Cartel de resultados de cOmputo en la entidad federativa.

1.

1.1.
1.2.
1.3.

2.1

2.2.
2.3.
2.4,
2.5.
2.6.

2.7.

Caracteristicas del documento:
Tamano: 70 x 95 cm.
Papel: bond.

Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Senadores, Pantone 422U;
Diputados Federales, Pantone 466U. Para las elecciones locales: Gubernatura
ylo Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U).

Contenido minimo del documento:
Emblema del instituto electoral.
Proceso electoral del que se trata.
Nombre del documento.

Entidad federativa.

Total de casillas computadas.

Resultados de la votacion con numero y letra de las elecciones por los principios
de mayoria relativa y representacion proporcional, por partido politico en orden
de registro y en su caso coaliciones, candidato(s) comun(es) (si la legislacion lo
considera) y candidatos no registrados y votos nulos.

Nombre y firma del consejero presidente del érgano electoral estatal.

Constancia individual de recuento (de cada eleccién).

1.
1.1

1.2.
13

Caracteristicas del documento:

Tamario: carta 28 X 21.5 cm (si es producida por un sistema). En formato
horizontal.

Papel: bond (si es producida por un sistema) o autocopiante.

Color de la elecciéon. Para las elecciones federales: Presidente de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadores, Pantone 422U; Diputados
Federales, Pantone 466U y consulta popular federal, Pantone 226U. Para las
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131
1.3.2.

1.3.3.

2.1.
2.2.
2.3.
2.4,
2.5.
2.6.
2.7.
2.8
29
2.10.

2.10.1.

2.10.2.

2.10.3.

2.10.4.

2.10.5

2.10.6.

2.10.7.

2.11.
2.12.
2.13.
2.14.

elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U),
Diputaciones Locales (Pantone 7613U), Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone
7763U) y una cuarta eleccion (Pantone 457U).

Original y copias suficientes para:
Captura de los resultados en grupos de trabajo, en su caso.

Representantes de partidos politicos y de candidato(s) independiente(s).

Contenido minimo del documento:
Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.
Nombre del documento.

Instruccion de llenado.

Entidad federativa, distrito electoral y municipio.
Seccidn, tipo y nimero de casilla.

Numero del grupo de trabajo, en su caso.
Numero de punto de recuento, en su caso.
Total de boletas sobrantes.

Resultados de la votacion con numero:

Para partidos politicos en orden de registro.

En su caso, para coaliciones y sus posibles combinaciones en orden de registro.
Para candidato(s) comun(es) (si la legislacion lo considera)

Para candidato(s) independiente(s) en orden de registro.

Para candidatos no registrados.

Votos nulos.

Total.

Numero de votos reservados.
Hora y fecha del inicio y término del recuento.
Nombre y firma del auxiliar de recuento.

Nombre y firma del Consejero electoral o Vocal.
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2.15.

2.16.

2.17.
2.18.
2.19.

Nombres y firmas de representantes de partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s), asi como un espacio para marcar, en su caso, que no firmo por
negativa, por ausencia o lo hizo bajo protesta.

Cantidad de escritos de protesta que presentaron los representantes de partidos
politicos y de candidato(s) independiente(s)

Espacio para anotar, en su caso, que encontr6 boleta de otra eleccion.
Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta.

Leyenda inclinada como marca de agua que identifique el original y las copias.

Cuaderno de resultados preliminares de las elecciones municipales.

1.

1.1.
1.2.
1.3.

1.4.

2.

2.1
2.2.
2.3.
2.4,
2.5.

2.6.

Caracteristicas del documento:
Tamafio: oficio (21.5 x 34 cm).
Papel: bond u otro de menor costo.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos, candidato(s)
independiente(s) y por el Instituto (Café oscuro Pantone 469U, gris Pantone
422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

Engrapado: en caso de que se trate de un documento constituido por varias
hojas.

Contenido minimo del documento:

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Entidad federativa, distrito electoral y municipio.
Instruccion de llenado.

Espacios para escribir los resultados de mayoria relativa en las casillas del
municipio.

Espacios para escribir los resultados de representacion proporcional de las
casillas del municipio.

Cuaderno de resultados preliminares de las elecciones en el distrito.

1.
1.1
1.2.

Caracteristicas del documento:
Tamafio: oficio (21.5 x 34 cm).

Papel: bond u otro de menor costo.
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1.3. Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos, candidato(s)
independiente(s) y por el Instituto (Café oscuro Pantone 469U, gris Pantone
422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

1.4. Engrapado: en caso de que se trate de un documento constituido por varias
hojas.

2. Contenido minimo del documento:

2.1 Proceso electoral del que se trata.

2.2. Nombre del documento.

2.3. Entidad federativa y distrito electoral.

2.4. Instruccion de llenado.

2.5. Espacios para escribir los resultados de mayoria relativa en las casillas del
distrito.

2.6. Espacios para escribir los resultados de representacion proporcional de las

casillas del distrito.

2. Especificaciones técnicas de la documentacion electoral sin emblemas de
partidos politicos.

Acta de electores en transito para, en su caso, casillas especiales.

1. Caracteristicas del documento:

1.1. Tamafio: carta (28 x 21.5. cm)

1.2. Papel: autocopiante.

1.3. Original y copias suficientes para:

1.3.1. Bolsa que contiene el acta de electores en transito.

1.3.2. Representantes de partidos politicos y de candidato(s) independiente(s).

1.4. Tantos suficientes para anotar a 750 ciudadanos y representantes de partidos
politicos y de candidato(s) independiente(s).

2. Contenido minimo del documento:

2.1 Emblema del instituto electoral

2.2. Proceso electoral del que se trata.

2.3. Nombre del documento.

2.4. Instruccion de llenado.

90



2.5.
2.6.
2.7.
2.8.

2.8.1.

2.8.2.
2.8.3.

2.8.4.

2.8.5.

2.9.
2.10.
2.11.

Entidad federativa, distrito electoral y municipio.
Lugar de instalacion de la casilla.

Seccion, tipo y nimero de casilla.

Datos de los electores:

Nombre (tal y como aparece en la credencial para votar con fotografia).

Clave del elector (tal y como aparece en la credencial para votar con fotografia).
Entidad federativa (tal y como aparece en la credencial para votar con fotografia).

Seccion (tal y como aparece en la credencial para votar con fotografia).
Tipo de eleccién por la que voto.

Nombre y firma del presidente y del secretario de la mesa directiva de casilla
Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta.

Fundamento legal del acta.

Bolsa para boletas entregadas al presidente de mesa directiva de casilla (por tipo de
eleccion).

1.
1.1.

1.2.
1.3.
1.4.

1.5.

2.1
2.2.
2.3.

Caracteristicas del documento:

Tamafio: minimo 35 x 45 cm y maximo: 50 X 55 cm, y en su caso con fuelle de
17 cm.

Capacidad: para recibir hasta 750 boletas.
Material: polietileno, calibre 300 minimo.

Sellado: con cinta de seguridad que al retirarse deje residuos de apertura de la
bolsa.

Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Presidente de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadores, Pantone 422U; Diputados
Federales, Pantone 466U y consulta popular federal, Pantone 226U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U),
Diputaciones Locales (Pantone 7613U), Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone
7763U) y una cuarta eleccion (Pantone 457U).

Contenido minimo del documento:
Emblema del instituto electoral.
Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.
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2.4,
2.5.
2.6.
2.7.
2.8.

Tipo de eleccién.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio, seccion, tipo y niumero de casilla.
Espacio para escribir el total de boletas contenidas.

Folios de las boletas contenidas.

Instrucciones de sellado y manejo de la bolsa de seguridad.

Bolsa para bolsas con boletas sobrantes, votos validos y votos nulos (por tipo de
eleccion).

1.

1.1.

1.2.
1.3.
1.4.

1.5.

2.

2.1
2.2.
2.3.
2.4,
2.5.
2.6.

Caracteristicas del documento:

Tamafio minimo: 35 x 45 cm y maximo: 50 X 55 cm, y en su caso con fuelle de
17 cm.

Capacidad: para recibir hasta 750 boletas.
Material: polietileno, calibre 300 minimo.

Sellado: con cinta de seguridad que al retirarse deje residuos de apertura de la
bolsa.

Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Presidente de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadores, Pantone 422U; Diputados
Federales, Pantone 466U y consulta popular federal, Pantone 226U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U),
Diputaciones Locales (Pantone 7613U), Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone
7763U) y una cuarta eleccion (Pantone 457U).

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Tipo de eleccion.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio, seccion, tipo y numero de casilla.

Instrucciones de sellado y manejo de la bolsa de seguridad.

Bolsa para boletas sobrantes (por tipo de eleccion).

1.

1.1.

1.2.

Caracteristicas del documento:

Tamafio minimo: 30 x 44 cm y maximo: 50 X 55 cm, y en su caso con fuelle 17
cm.

Material: polietileno, calibre 300 minimo.
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1.3.

2.

2.1.
2.2.
2.3.
2.4,
2.5.
2.6.
2.7.

2.8

Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Presidente de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadores, Pantone 422U; Diputados
Federales, Pantone 466U y consulta popular federal, Pantone 226U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U),
Diputaciones Locales (Pantone 7613U), Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone
7763U) y una cuarta eleccion (Pantone 457U).

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Tipo de eleccion.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio, seccion, tipo y numero de casilla.
Instrucciones para introducir en la bolsa las boletas sobrantes.

Espacio para escribir el total de boletas sobrantes contenidas.

Instrucciones de sellado y manejo de la bolsa de seguridad.

Bolsa para votos validos (por tipo de eleccién).

1.

1.1

1.2.
1.3.

2.1
2.2.
2.3.
2.4,
2.5.
2.6.

Caracteristicas del documento:

Tamafio minimo: 30 x 44 cm y méximo: 50 x 55 cm, y en su caso con fuelle 17
cm.

Material: polietileno, calibre 300 minimo.

Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Presidente de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadores, Pantone 422U; Diputados
Federales, Pantone 466U y consulta popular federal, Pantone 226U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U),
Diputaciones Locales (Pantone 7613U), Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone
7763U) y una cuarta eleccion (Pantone 457U).

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Tipo de eleccion.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio, seccion, tipo y numero de casilla.

Instrucciones para introducir en el sobre los votos validos.
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2.7.
2.8

Espacio para escribir el total de votos validos.

Instrucciones de sellado y manejo de la bolsa de seguridad.

Bolsa para votos nulos (por tipo de eleccion).

1.
1.1.

1.2.
1.3.

2.

2.1
2.2.
2.3.
2.4,
2.5.
2.6.
2.7.
2.8

Caracteristicas del documento:

Tamafio minimo: 30 x 44cm y maximo: 50 x 55 cm, y en su caso con fuelle 17
cm.

Material: polietileno, calibre 300 minimo.

Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Presidente de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadores, Pantone 422U; Diputados
Federales, Pantone 466U y consulta popular federal, Pantone 226U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U),
Diputaciones Locales (Pantone 7613U), Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone
7763U) y una cuarta elecciéon (Pantone 457U).

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Tipo de eleccion.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio, seccion, tipo y numero de casilla.
Instrucciones para introducir en la bolsa los votos nulos.

Espacio para escribir el total de votos nulos.

Instrucciones de sellado y manejo de la bolsa de seguridad.

Bolsa para expediente de casilla (por tipo de eleccién).

1.

1.1.
1.2.
1.3.

Caracteristicas del documento:
Tamafio minimo: 25 x 35 cm y maximo: 30 x 44 cm.
Material: polietileno, calibre 300 minimo.

Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Presidente de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadores, Pantone 422U; Diputados
Federales, Pantone 466U y consulta popular federal, Pantone 226U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U),
Diputaciones Locales (Pantone 7613U), Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone
7763U) y una cuarta eleccion (Pantone 457U).

Contenido minimo del documento:
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2.1
2.2.
2.3.
2.4,
2.5.
2.6.

2.6.1.

2.6.2.

2.6.3.

2.6.4.

2.6.5.

2.6.6.

2.7.

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Tipo de eleccién.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio, seccion, tipo y niumero de casilla.
Instrucciones para introducir en la bolsa:

Original o copia del Acta de la jornada electoral.
Original del Acta de escrutinio y computo de la eleccion.
Original o copia de la Hoja de incidentes.

Cuadernillo para hacer las operaciones de escrutinio y cémputo para casillas
bésicas, contiguas y extraordinarias.

Escritos relacionados con incidentes ocurridos durante la votacion, que hubieren
presentado los representantes de partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s).

Escritos de protesta de los representantes de los partidos politicos y de
candidato(s) independiente(s).

Instrucciones de sellado y manejo de la bolsa de seguridad.

Bolsa para expediente, en su caso, para casilla especial (por tipo de eleccién).

1.

1.1.
1.2.
1.3.

2.1
2.2.
2.3.

Caracteristicas del documento:
Tamafio minimo: 25 x 35 cm y maximo: 30 x 44 cm.
Material: polietileno, calibre 300 minimo.

Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Presidente de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadores, Pantone 422U; Diputados
Federales, Pantone 466U y consulta popular federal, Pantone 226U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U),
Diputaciones Locales (Pantone 7613U), Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone
7763U) y una cuarta eleccion (Pantone 457U).

Contenido minimo del documento:
Emblema del instituto electoral.
Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.
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2.4,
2.5.
2.6.

2.6.1.
2.6.2.
2.6.3.

2.6.4.

2.6.5.

2.6.6.

2.6.7.

2.7.

Tipo de eleccién.
Entidad federativa, distrito electoral, municipio, seccién, tipoy nimero de casilla.
Instrucciones para introducir en la bolsa:

Original o copia del Acta de la jornada electoral.
Original del Acta de escrutinio y computo de la eleccion de mayoria relativa.

Original del Acta de escrutinio y cémputo de la eleccion de representacion
proporcional, en su caso.

Original o copia de la Hoja de incidentes.

Cuadernillo para hacer las operaciones de escrutinio y cémputo para casillas
especiales.

Escritos relacionados con incidentes ocurridos durante la votacion, que hubieren
presentado los representantes de partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s).

Escritos de protesta de los representantes de los partidos politicos y de
candidato(s) independiente(s).

Instrucciones de sellado y manejo de la bolsa de seguridad.

Bolsa para lista nominal de electores.

1.

1.1.
1.2.
1.3.

2.1
2.2.
2.3.
2.4,
2.5.

2.5.1.

Caracteristicas del documento:
Tamaro: 25 x 35 cm con fuelle.
Material: polietileno, calibre 300 minimo.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos, candidato(s)
independiente(s) y por el Instituto (Café oscuro Pantone 469U, gris Pantone
422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio, seccion, tipo y numero de casilla.

Instrucciones para introducir en la bolsa (en casilla basica, contigua y
extraordinaria):

Lista nominal de electores.

96



2.5.2.

2.5.3.

2.5.4.

2.5.5.

2.6.

2.6.1.

2.6.2.

2.7.

Listados de sentencias del Tribunal Electoral y copias de las sentencias, en su
caso.

Relacion de representantes de partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s) que votaron en la casilla y no estan incluidos en la Lista nominal.
Relacién de ciudadanos que no se les permitié votar por no estar inscritos en la
Lista nominal correspondiente.

Credenciales recogidas, en su caso.

Instrucciones para introducir en el sobre (en casilla especial):

Acta de electores en transito.
Copias de las sentencias del Tribunal Electoral, en su caso.

Instrucciones de sellado y manejo de la bolsa de seguridad.

Bolsa para actas de escrutinio y cémputo por fuera del paguete electoral.

1.

1.1.
1.2.
1.3.

2.1
211

2.1.2.
2.1.3.
2.1.4.
2.1.5.
2.1.6.
2.1.7.

Caracteristicas del documento:
Tamafio minimo: de 25 x 35 cm y méaximo: 30 x 44 cm.
Material: polietileno, calibre 300 minimo.

Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Presidente de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadores, Pantone 422U; Diputados
Federales, Pantone 466U y consulta popular federal, Pantone 226U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U),
Diputaciones Locales (Pantone 7613U), Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone
7763U) y una cuarta eleccion (Pantone 457U).

Contenido minimo del documento:

Por el anverso:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio, seccion, tipo y numero de casilla.
Hora de cierre de la votacion.

Hora de clausura de casilla.

Instrucciones para introducir en la bolsa:
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2.1.7.1.

2.1.7.2.

2.1.7.3.

2.2.
2.2.1.

2.2.2.

Copia del Acta de escrutinio y coémputo de casilla de cada una de las elecciones.

Original de la Constancia de clausura y remisién del paquete electoral al consejo
distrital.

Original del Recibo de copia legible de las actas de casilla y del acuse de recibo
de la Lista Nominal entregadas a los representantes de los partidos politicos y de
candidato(s) independiente(s).

Por el reverso:

Instrucciones para introducir la bolsa en la funda exterior de la caja paquete
electoral.

Instrucciones de sellado y manejo de la bolsa de seguridad.

Cartel de identificacién de casilla.

1.

1.1.
1.2.
1.3.

2.

2.1
2.2.
2.3.
2.4,
2.5.

Caracteristicas del documento:
Tamafno: 51 x 66 cm.
Papel: bond.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos, candidato(s)
independiente(s) y por el Instituto (Café oscuro Pantone 469U, gris Pantone
422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio, seccion, tipo y nimero de casilla.

De qué a qué apellido vota en esa casilla.

Cartel de identificacién para, en su caso, casilla especial.

1.

1.1.
1.2.
1.3.

Caracteristicas del documento:
Tamano: 70 x 95 cm.
Papel: bond.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos, candidato(s)
independiente(s) y por el Instituto (Café oscuro Pantone 469U, gris Pantone
422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

Contenido minimo del documento:
Emblema del instituto electoral.
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2.2.
2.3.
2.4,
2.5.
2.6.

2.7.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio, seccion, tipo y numero de casilla.
Indicacion de la cantidad de boletas que hay por tipo de eleccion.

Indicacion de que si el ciudadano se encuentra en su propia seccion se dirija a la
casilla que le corresponde.

Indicacion de las elecciones por las que podra votar el ciudadano, dependiendo
de la ubicacion de la casilla y los datos de su credencial de elector.

Aviso de localizacién de casilla.

1.

1.1.
1.2.
1.3.

2.

2.1
2.2.
2.3.
2.4,
2.5.

Caracteristicas del documento:
Tamano: 94 x 85 cm.
Material: resistente al agua.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos, candidato(s)
independiente(s) y por el Instituto (Café oscuro Pantone 469U, gris Pantone
422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Nombre del documento.

Distrito, municipio y seccion en donde se ubica la casilla o casillas.

Tipo y numero de casillas que se instalaran.

Aviso de localizacién de centros de recepcién y traslado fijo.

1.

1.1.
1.2.
1.3.

Caracteristicas del documento:
Tamarfo: 94 x 85 cm.
Material: resistente al agua.

Color de la eleccion federal: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos
politicos, candidato(s) independiente(s) y por el Instituto (Pantone 469U, Pantone
422U, Pantone 466U y Pantone 226U), ni el color utilizado por el OPL en la
identificacion de las urnas de Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone
7529U), Diputaciones Locales (Pantone 7613U), Ayuntamientos y/o Alcaldias
(Pantone 7763U) y una cuarta eleccion (Pantone 457U).

Contenido minimo del documento:
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2.1
2.2.
2.3.
2.4
2.4.

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Indicacion de que se instalara un centro de recepcion y traslado fijo.
Entidad, distrito y municipio.

Numero de centro de recepcion y traslado fijo.

Recibo de documentacién y materiales electorales entregados al presidente de mesa
directiva de casilla (para casillas basicas, contiguas, y extraordinarias)

1.

1.1.
1.2.
1.3.

2.

2.1
2.2.
2.3.
2.4,

2.5.
2.6.

2.7.
2.8.

Caracteristicas del documento:
Tamarnio: oficio. En formato vertical.
Papel: bond (si se produce por un sistema informatico) o autocopiante.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos, candidato(s)
independiente(s) y por el Instituto (Café oscuro Pantone 469U, gris Pantone
422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

Contenido minimo del documento:
Emblema del instituto electoral.
Proceso electoral del que se trata.
Nombre del documento.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio, direccién, seccién, tipo y nimero
de casilla.

Fecha y hora de la entrega-recepcion.

Cantidades recibidas, detalladas por cada tipo de documento, material electoral
y articulos de oficina.

Nombre y firma del funcionario del consejo distrital que entrega.

Nombre y firma del presidente de mesa directiva de casilla que recibe.

Recibo de documentacion y materiales electorales entregados al presidente de mesa
directiva de casilla (para casillas especiales).

1.

1.1.
1.2.
1.3.

Caracteristicas del documento:
Tamairio: oficio. En formato vertical.
Papel: bond (si se produce por un sistema informatico) o autocopiante.

Color de la eleccion federal: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos
politicos, candidato(s) independiente(s) y por el Instituto (Pantone 469U, Pantone
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2.

2.1.
2.2.
2.3.
2.4.

2.5.
2.6.

2.7.
2.8.

422U, Pantone 466U y Pantone 226U). Color utilizado por el OPL en la
identificacion de las urnas de Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone
7529U), Diputaciones Locales (Pantone 7613U), Ayuntamientos y/o Alcaldias
(Pantone 7763U) y una cuarta eleccién (Pantone 457U).

Contenido minimo del documento:
Emblema del instituto electoral.
Proceso electoral del que se trata.
Nombre del documento.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio, direccién, seccién, tipo y numero
de casilla.

Fecha y hora de la entrega-recepcion.

Cantidades recibidas, detalladas por tipo de documento, material y articulos de
oficina para la casilla especial.

Nombre y firma del funcionario del consejo distrital que entrega.

Nombre y firma del presidente de mesa directiva de casilla que recibe.

Recibo de entrega del paquete electoral al consejo distrital.

1.

1.1.
1.2.
1.3.

2.1
2.2.
2.3.
2.4,

2.5.
2.6.

2.7.

Caracteristicas del documento:
Tamafio: carta (21.5 x 28 cm). En formato vertical.
Papel: bond (si se produce por un sistema informatico) o autocopiante.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos, candidato(s)
independiente(s) y por el Instituto (Café oscuro Pantone 469U, gris Pantone
422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

Contenido minimo del documento:
Emblema del instituto electoral.
Proceso electoral del que se trata.
Nombre del documento.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio, direccion, seccion, tipo y nimero
de casilla.

Fecha y hora de la entrega-recepcion.

Referencia legal sobre la entrega del paquete electoral, del funcionario de casilla
al consejo distrital.

Condiciones del paquete electoral en la entrega-recepcion.
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2.8.
2.9.
2.10.
2.11.

Presencia del sobre o bolsa para resultados preliminares.
Presencia del sobre o bolsa que va por fuera del paquete electoral.
Nombre y firma del funcionario de casilla que entrega.

Nombre y firma del funcionario del consejo distrital que recibe.

Recibo de entrega del paquete electoral al consejo municipal.

1.

1.1.
1.2.
1.3.

2.

2.1
2.2.
2.3.
2.4,

2.5.
2.6.

2.7.
2.8.
2.9.
2.10.
2.11.

Caracteristicas del documento:
Tamario: carta (21.5 x 28 cm). En formato vertical.
Papel: bond (si se produce por un sistema informatico) o autocopiante.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos, candidato(s)
independiente(s) y por el Instituto (Café oscuro Pantone 469U, gris Pantone
422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

Contenido minimo del documento:
Emblema del instituto electoral.
Proceso electoral del que se trata.
Nombre del documento.

Entidad federativa, distrito electoral, municipio, direccién, seccién, tipo y nimero
de casilla.

Fecha y hora de la entrega-recepcion.

Referencia legal sobre la entrega del paquete electoral, del funcionario de casilla
al consejo municipal.

Condiciones del paquete electoral en la entrega-recepcion.
Presencia de la bolsa para resultados preliminares.
Presencia de la bolsa que va por fuera del paquete electoral.
Nombre y firma del funcionario de casilla que entrega.

Nombre y firma del funcionario del consejo municipal que recibe.

Tarjeton vehicular.

1.
1.1.
1.2.

Caracteristicas del documento:
Tamario: carta (28 x 21.5 cm).En formato horizontal.

Material: adherible a cristales, de facil remocion.
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1.3.

2.
2.1
2.2.
2.3.
2.4.
2.5.
2.6.
2.7.
2.8.
2.9.
2.10.
2.11.
2.12.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos, candidato(s)
independiente(s) y por el Instituto (Café oscuro Pantone 469U, gris Pantone
422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.
Fundamento legal.

Nombre del documento.

Numero de folio consecutivo en el distrito.
Nombre del usuario del vehiculo.

Placas del vehiculo.

Entidad federativa, distrito electoral y direccion.
Vigencia del tarjetén.

Espacio para sello del Consejo Distrital.

Firma del Consejero Presidente del Consejo Distrital.

Firma del Secretario del Consejo Distrital.

Constancia de mayoriay validez de la eleccion (por tipo de eleccidn).

1.

1.1.
1.2.
1.3.

2.1
2.2.
2.3.
2.4,

2.5.

Caracteristicas del documento:
Tamario: carta (21.5 x 28 cm).En formato vertical.
Papel: Bond.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos, candidato(s)
independiente(s) y por el Instituto (Café oscuro Pantone 469U, gris Pantone
422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

Contenido minimo del documento:
Emblema del instituto electoral.
Proceso electoral del que se trata.
Nombre del documento.

Lugar en el que se hace entrega de la Constancia de mayoria y validez de la
eleccion.

Fundamento legal por el que se otorga la Constancia.
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2.6.
2.7.
2.8.
2.9.

Nombre del ganador o integrantes de la formula ganadora.
Fecha de entrega de la Constancia.
Nombre y firma del Presidente y Secretario del Consejo.

Nombre y firma del ganador o integrantes de la formula ganadora.

Cartel de identificacion de personas que requieren atencion preferencial para acceder
ala casilla. (Antes: Cartel para personas vulnerables para acceder a la casilla).

1.

1.1.

1.2.

1.3.

2.1

2.2.

2.3.

Caracteristicas del documento:
Tamano: 40 X 30 cm. En formato horizontal.
Papel: Bond.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos, candidato(s)
independiente(s) y por el Instituto (Café oscuro Pantone 469U, gris Pantone
422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

Contenido minimo del documento:
Emblema del instituto electoral.

Graficos de personas pertenecientes a grupos en situacion de vulnerabilidad, los
cuales tienen preferencia para acceder a la casilla.

(Antes: Gréficos de personas pertenecientes a grupos vulnerables, los cuales
tienen preferencia para acceder a la casilla).

Leyenda que indique que las personas que pertenezcan a €s0S grupos en
situacion de vulnerabilidad tienen preferencia para votar. (Antes: Leyenda que
indique que las personas que pertenezcan a es0s grupos vulnerables tienen
preferencia para votar)

Formato para el registro de personas con discapacidad que acuden a votar?.

1.

1.1.

1.2.

1.3.

Caracteristicas del documento:

Tamario: carta (21.5 x 28 cm). En formato vertical.

Papel: bond.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos, candidato(s)

independiente(s) y por el Instituto (Café oscuro Pantone 469U, gris Pantone
422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

! Las especificaciones técnicas del Formato para el registro de personas con discapacidad que acuden a votar, derivan del
acuerdo INE/COTSPEL004/2018, aprobado por la Comision Temporal de Seguimiento de los Procesos Electorales Locales
el 5 de diciembre de 2018.
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2. Contenido minimo del documento:

2.1. Emblema del instituto electoral.

2.2. Proceso electoral del que se trata.

2.3. Nombre del documento.

2.4. Entidad federativa, distrito electoral, municipio, seccion, tipo y nimero de casilla.
2.5. Instruccidon para que en caso de que no se hayan presentado a votar personas

con discapacidad, se marque en el recuadro correspondiente y se firme por la o
el secretario y la 0 el segundo escrutador de casilla.

2.6. Recuadro para responder si se presentaron a votar o no, personas con
discapacidad.

2.7. Cuadro que contenga los siguientes elementos:

2.7.1. Numero consecutivo.

2.7.2. Sexo (hombre o mujer).

2.7.3. Electores que presentan algun tipo de discapacidad notoria o0 caracteristica
especial.

2.7.3.1. Discapacidad motriz, requiere de alguno de estos apoyos para desplazarse.
2.7.3.1.1. Silla de ruedas o similar.

2.7.3.1.2. Andadera.

2.7.3.1.3. Muletas o baston.

2.7.3.2. Falta de extremidad (es) superior (es) (Mano (s) o brazo (s)).
2.7.3.3. Discapacidad visual.

2.7.3.4. Otra (especifique).

2.7.4. Vot6 con apoyo de:

2.7.4.1. Plantilla Braille.

2.7.4.2. Mampara especial.

2.7.4.3. Urna con etiqueta Braille.

2.7.4.4. Persona de su confianza.

2.7.4.5. Funcionario de casilla.

2.7.4.6. No se requirio.
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2.8.

2.9.

Nombre y firma del Secretario de Casilla y del segundo escrutador.

Espacio para observaciones.

3. Especificaciones técnicas de la documentacion para el voto de los mexicanos
residentes en el extranjero.

Boleta electoral.

1.1.

1.2.
1.3.

1.4.

2.1
2.1.1.

2.1.1.1.

2.1.1.2.

2.1.1.3.

2.1.1.4.

2.1.1.5.

2.1.1.6.

2.1.1.7.

2.1.1.8.

2.2.

Tamano: 20 x 28 cm 0 20 x 34 cm.

Papel: bond seguridad.
Medidas de seguridad: en la produccion del papel y en la impresion.

Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Presidente de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadores, Pantone 422U; Diputados
Federales, Pantone 466U y consulta popular federal, Pantano 226U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U),
Diputaciones Locales (Pantone 7613U), Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone
7763U) y una cuarta eleccion (Pantone 457U).

Contenido minimo del documento:

Anverso:

Cuerpo de la boleta:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Texto: Mexicano Residente en el Extranjero.

Tipo de eleccion.

Entidad federativa.

Instruccién al ciudadano para votar.

Recuadros con los emblemas de los partidos politicos, candidato(s)
independiente(s) y candidato no registrado, conforme a su orden de registro y
nombres de los candidatos. Los recuadros deben ser de igual tamafio, si hubiese
un emblema de forma irregular, es importante que éste guarde la misma
proporcion visual con los que son de forma regular (cuadrados), considerando
gue los limites exteriores del mismo, definen la superficie dentro de la cual se
encuentran los elementos visuales que lo contienen.

Nombres y firmas del Presidente y Secretario del Consejo.

Reverso:

106



2.2.1.

No deben incluir emblemas de partidos politicos ni de candidatos independientes.

Acta de lajornada electoral.

1.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

15.

1.5.1.

1.5.2.

2.1

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.8.1.

2.8.1.1.

2.8.1.2.

Caracteristicas del documento:

Tamafio: doble carta (43 x 28 cm). En formato horizontal.

Papel: autocopiante.

Medidas de seguridad: en la impresion.

Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Presidente de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadores, Pantone 422U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U).
Original y copias suficientes para:

Bolsas de expediente de Mesa de Escrutinio y Coémputo.

Representantes de partidos politicos y de candidato(s) independiente(s) con
registro.

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Texto: Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero.
Nombre del documento.

Instruccion de llenado.

Entidad federativa.

Numero de mesa de escrutinio y computo.

Division en dos partes: Instalacién de la mesa y Conclusion del depésito de
boletas en la urna.

Instalacion de la mesa:
Lugar, hora y fecha de inicio de instalacion.

Nombres y firmas de funcionarios de la mesa de escrutinio y cémputo.
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2.8.1.3.

2.8.1.4.

2.8.1.5.

2.8.1.6.

2.8.1.7.

2.8.2.

2.8.2.1.

2.8.2.2.

2.8.2.3.

2.8.2.4.

2.8.2.5.

2.9.

2.10.

2.11

Total de ciudadanos que estan incluidos en la Lista Nominal de electores
residentes en el extranjero con la palabra “Voté”.

Preguntas sobre el armado de la urna, si estaba vacia y se ubico a la vista de
todos.

Espacio para escribir una descripcién de los incidentes ocurridos durante la
instalacion de Mesa y cuantas hojas se anexan.

Nombres y firmas de representantes de partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s) conforme a su orden de registro, y espacio para que, si firmaron
bajo protesta, expliquen la razén.

Hora del inicio del depésito de los votos en la urna.

Cierre de la votacion:

Hora del término del depésito de los votos en la urna.

Pregunta sobre si se presentaron incidentes durante el depdsito de los votos en
la urna; espacio para, en su caso, describirlos brevemente y cuantas hojas de
incidentes se anexan.

Nombres y firmas de funcionarios de mesa de escrutinio y computo.

Nombres y firmas de representantes de partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s) conforme a su orden de registro, y espacio para que, si firmaron

bajo protesta, expliquen la razén.

Espacio para indicar qué partido politico y/o candidato(s) independiente(s)
presento escritos de incidentes y el nUmero de estos escritos.

Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta al final del documento.
Leyenda inclinada como marca de agua que identifique el original y las copias.

Fundamento legal del acta.

Acta de mesa de escrutinio y coOmputo.

1.

1.1.

1.2.

1.3.

Caracteristicas del documento:
Tamano: 43 x 21.5 cm. Formato horizontal.
Papel: autocopiante.

Medidas de seguridad: en la impresion.
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1.4.

15.

1.5.1.

1.5.2.

1.5.3.

1.6.

2.1

2.2.

2.3.
2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

2.13.1.

2.13.2.

Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Presidente de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadores, Pantone 422U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U). Se
deben considerar colores distintos para la numeracion de los apartados con los
gue se relacione a éstos con los apartados de los Cuadernillos para hacer las
operaciones de la mesa de escrutinio y computo.

Original y copias suficientes para:

Bolsa de expediente de mesa de escrutinio y computo.

Bolsa que va por fuera del paquete electoral.

Representantes de partidos politicos y de candidato(s) independiente(s) con
registro.

Elementos o marcas que faciliten su digitalizacién.
Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Texto: Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero.

Nombre del documento.

Instruccion de llenado.

Entidad federativa.

Numero de mesa de escrutinio y codmputo.

Lugar de instalacién de la mesa de escrutinio y computo.

Cantidad de personas que votaron contadas con la palabra “Voté” de la lista
nominal de electores residentes en el extranjero.

Cantidad de sobres recibidos con boletas electorales.

Pregunta sobre coincidencia entre cantidades de los incisos 2.9. y 2.10.
Cantidad de votos sacados de la urna.

Resultados de la votacion con numero y letra:

Para partidos politicos en orden de registro.

En su caso, para coaliciones y sus posibles combinaciones en orden de registro.
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2.13.3.

2.13.4.

2.13.5.

2.13.6.

2.13.7.

2.14.

2.15.

2.16.

2.17.

2.18.

2.19.

2.20.

2.21.

Para candidatos comunes (si la legislacion lo considera).
Para candidato(s) independiente(s) en orden de registro.
Para candidatos no registrados.

Votos nulos.

Total.

Pregunta sobre coincidencia entre cantidades de los incisos 2.12. y el total de la
votacion 2.13.7.

Espacio para escribir incidentes durante el escrutinio y cédmputo y en cuantas
hojas se anexan.

Nombres y firmas de funcionarios de la mesa de escrutinio y cOmputo y espacio
para marcar si fueron funcionarios del Instituto o del OPL, en su caso.

Nombres y firmas de representantes de partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s), y espacio para que, en caso de firmar bajo protesta, se explique
la razon.

Espacio para indicar qué representante de partido politico o de candidato(s)
independiente(s) presento escritos de protesta y el nUmero de estos escritos.

Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta.
Leyenda inclinada como marca de agua que identifique el original y las copias.

Fundamento legal del acta.

Acta de cdmputo de entidad federativa.

1.

1.1

1.2.

1.3.

1.4.

1.4.1.

Caracteristicas del documento:

Tamario: oficio. En formato vertical.

Papel: bond (si se produce por un sistema informatico) o autocopiante.

Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Presidente de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadores, Pantone 422U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U).

Original y copias para:

Expediente de computo de entidad federativa.
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1.4.2.

15.

2.1

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.9.1.

29.1.1

29.1.2.

2.9.1.3.

29.14.

2.9.1.5.

2.9.1.6.

29.1.7.

2.9.2.

2.9.3.

2.10.

Representantes de partidos politicos y de candidato(s) independiente(s) con
registro.

Elementos o marcas que faciliten su digitalizacion y el reconocimiento o
procesamiento automatizado de sus datos de identificacion.

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Texto: Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero.

Nombre del documento.

Tipo de eleccion.

Entidad federativa.

Fecha, hora y direccion del lugar en dénde se efectud el escrutinio y cémputo.
Fundamentacion legal.

Resultados de la votaciéon con namero v letra:

Total de votos en la entidad federativa.

Para partidos politicos en orden de registro.

Para coaliciones y sus posibles combinaciones en orden de registro.

Para candidatos comunes (si la legislacion lo considera).

Para candidato(s) independiente(s) en orden de registro.

Para candidatos no registrados.

Votos nulos.

Total.

Distribucion final de la votacion de partidos politicos, candidato(s)
independiente(s), candidatos no registrados y votos nulos.

Votacion final obtenida por los candidatos.

Nombres y firmas de representantes generales de partidos politicos y de
candidato(s) independiente(s).
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2.11.

2.12.

2.13.

Nombre y firma del responsable designado por el instituto electoral.
Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta.

Leyenda inclinada como marca de agua que identifique el original y las copias (si
se produce en papel autocopiante).

Hoja de incidentes.

1.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.4.1.

1.4.2.

2.1

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.
2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

Caracteristicas del documento:

Tamafio: doble carta o tabloide (43 x 28 cm). En formato horizontal.

Papel: autocopiante.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos, candidato(s)
independiente(s) y por el Instituto (Café oscuro Pantone 469U, gris Pantone
422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

Original y copias suficientes para:

Bolsa de expediente de mesa de escrutinio y cémputo.

Representantes de partidos politicos y de candidato(s) independiente(s) con
registro.

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Texto: Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero.
Nombre del documento.

Instruccion de llenado.

Entidad federativa.

Numero de mesa de escrutinio y computo.
Direccion del lugar en donde se efectud el escrutinio y computo.

Fundamentacion legal.
Espacio suficiente para anotar la hora del incidente y su descripcion.

Nombres y firmas de funcionarios de mesa de escrutinio y computo.
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2.12.

2.13.

2.14.

Nombres y firmas de representantes de partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s).

Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta.

Leyenda inclinada como marca de agua que identifique el original y las copias.

Recibo de copia legible de las actas de mesa de escrutinio y computo entregadas a
los representantes de los partidos politicos y de candidato(s) independiente(s).

1.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.4.1.

1.4.2.

2.1

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

Caracteristicas del documento:

Tamario: oficio (34 x 21.5 cm). En formato horizontal.

Papel: autocopiante.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos, candidato(s)
independiente(s) y por el Instituto (Café oscuro Pantone 469U, gris Pantone
422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

Original y copias suficientes para:

Bolsa que va por fuera del paquete electoral.

Presidente de Mesa de Escrutinio y Computo.

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Texto: Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero.

Nombre del documento.

Instruccion de llenado.

Entidad federativa.

Lugar de instalacién de la mesa de escrutinio y computo.

Numero de la mesa de escrutinio y coémputo.

Relacion de actas entregadas a los representantes de los partidos politicos y de
candidato(s) independiente(s).

Nombres y firmas de recibido de representantes de partidos politicos y de
candidato(s) independiente(s).
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2.11.

2.12.

2.13.

Instrucciones sobre el destino del original y copia del recibo.
Leyenda inclinada como marca de agua que identifique el original y las copias.

Fundamento legal del recibo.

Recibo de copia legible del acta de codmputo de entidad federativa entregada a los
representantes generales de los partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s).

1.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

2.1

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

Caracteristicas del documento:

Tamafio: oficio (34 x 21.5 cm). En formato horizontal.

Papel: bond (si se produce por un sistema informatico) o autocopiante.

Color: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos politicos, candidato(s)
independiente(s) y por el Instituto (Café oscuro Pantone 469U, gris Pantone
422U, café claro Pantone 466 U y magenta Pantone 226U).

Original sin copias para funcionario designado por el instituto.

Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Texto: Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero.

Nombre del documento.

Instruccion de llenado.

Lugar de instalacién del centro de escrutinio y cémputo.

Relacion de las copias del acta de computo distrital entregadas a los
representantes generales de los partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s).

Nombres y firmas de recibido de los representantes de partidos politicos
generales y de candidato(s) independiente(s).

Instrucciones sobre el destino del original del recibo.

Leyenda inclinada como marca de agua que identifique el original y las copias (si
se produce en papel autocopiante).
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2.11.

Fundamento legal del recibo.

Hoja para hacer las operaciones de la mesa de escrutinio y cGmputo.

1.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

2.1

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

Caracteristicas del documento:

Tamario: oficio (21.5 x 34 cm). En formato vertical.

Papel: bond.

Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Presidente de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadores, Pantone 422U. Para las

elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U).

Engrapado: en caso de que se trate de un documento constituido por varias
hojas.

Contenido minimo del documento:

Emblema del Instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Texto: Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero.
Nombre del documento.

Instruccion de llenado.

Numero de mesa de escrutinio y cémputo.

Instrucciones para el conteo y anotacion de personas que votaron, de la lista
nominal de electores residentes en el extranjero.

Instrucciones para el conteo de sobres con boletas electorales de la eleccion.

Comparativo entre total de personas que votaron de la lista nominal de electores
residentes en el extranjero con los sobres de boletas electorales de la eleccion
(2.7.y 2.8.).

Instrucciones para el conteo de boletas sacadas de la urna.

Instrucciones para el conteo y escritura de los votos para cada partido politico,
coalicion, candidato comun (en si la legislacion lo considera), candidato(s)
independiente(s) por orden de registro, candidatos no registrados y votos nulos,
asi como, en su caso, candidaturas comunes.

Instrucciones para la suma y escritura del total de la votacion.
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2.13.

2.14.

Comparativo del total de boletas sacadas de la urna y el total de la votacion (2.10.
y 2.12).

Instrucciones para anotar los resultados obtenidos en los diferentes incisos
anteriores, en el acta de escrutinio y cémputo. Deben ubicarse en la parte lateral
de cada apartado. Se debe utilizar el mismo cédigo cromatico de los apartados
del acta de escrutinio y computo de casilla para que sean facilmente relacionados
con éstos.

Guia de apoyo para la clasificacion de los votos.

1.

1.1.

1.2.

1.3.

2.1

2.1

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

Guia de apoyo para la clasificacion de los votos

La Guia de apoyo para la clasificacion de los votos es un documento de gran
formato cuyo tamarfio debe permitir su uso funcional en las mesas de casilla, que
contiene imagenes de las boletas electorales en tamafo real y las marcas de
votacién para todos los partidos y, en su caso, coaliciones y/o candidato(s)
independiente(s). Al funcionario de casilla le facilita la clasificacion y el escrutinio
de los votos. Su disefio debe tener las siguientes caracteristicas:

Tamafio: depende de todas las opciones de votacién disponibles, para partidos
politicos y en su caso coaliciones, candidaturas comunes, candidato(s)
independiente(s) y candidatos no registrados, que se representen en la guia, con
el acomodo en tamario real de las boletas.

Papel: bond.

Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Presidente de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadores, Pantone 422U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U).
Contenido minimo del documento:

Emblema del Instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Texto: Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero.

Nombre del documento.

Instrucciones de uso.

Ejemplos en tamafio real de la votacion para cada partido politico en orden de
registro, en su caso coaliciones, candidaturas comunes, (si la legislacion lo

considera) y sus posibles combinaciones, candidato(s) independiente(s),
candidatos no registrados y votos nulos.
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Acta de intercambio de boletas.

1.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.4.1.

1.4.2.

2.1

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

2.14.

Caracteristicas del documento:

Tamairio: Oficio.

Papel: bond (si se produce por un sistema informético) o autocopiante.

Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Presidente de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadores, Pantone 422U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U).
Original y copias para:

Expediente de mesa de escrutinio y cémputo.

Bolsa para las actas de escrutinio y computo (por fuera del paquete electoral).
Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral de que se trata.

Texto: Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero.

Nombre del documento.

Instruccion de llenado.

Entidad federativa y nimero de mesa.

Fecha y hora en que se levant6 el acta.

Numero de boletas y sobres voto encontrados por funcionarios del Instituto.
Lista de clave contenidas en los sobres en que se encontraron los documentos.
Nombres y firmas de los funcionarios de las mesas de escrutinio y computo.

Nombres y firmas de representantes de partidos politicos y de candidato(s)
independientes(s).

Espacio para escribir incidentes durante el intercambio de votos y en cuantas
hojas se anexan.

Nombre y firma del funcionario del grupo técnico de validacion e intercambio.

Instrucciones sobre el destino del original y copias del acta.
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2.15.

Fundamentacion legal.

Bolsa o sobre para votos validos.

1.

1.1.

1.2.

1.3.

2.1

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

Caracteristicas del documento:

Tamafio minimo: 30 x 44 cm y méximo: 50 x 55 cm, y en su caso con fuelle 17
cm.

Material: polietileno, calibre 300 minimo o papel bond 120 g/cmz.

Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Presidente de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadores, Pantone 422U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U).
Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Texto: Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero.

Nombre del documento.

Tipo de eleccion.

Entidad federativa y nimero de mesa de escrutinio y computo.

Instrucciones para introducir en la bolsa los votos vélidos.

Espacio para escribir el total de votos validos.

Instrucciones de sellado y manejo de la bolsa de seguridad.

Bolsa o sobre para votos nulos.

1.

1.1

1.2.

1.3.

Caracteristicas del documento:

Tamafio minimo: 30 x 44 cm y maximo 50 x 55 cm, y en su caso, con fuelle 17
cm.

Material: polietileno, calibre 300 minimo o papel bond 120 g/cmz.

Color de la elecciéon. Para las elecciones federales: Presidente de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadores, Pantone 422U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U).

Contenido minimo del documento:
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2.1. Emblema del instituto electoral.

2.2. Proceso electoral del que se trata.

2.3 Texto: Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero.
2.4, Nombre del documento.

2.5. Tipo de eleccion.

2.6. Entidad federativa y nUmero de mesa de escrutinio y computo.
2.7. Instrucciones para introducir en la bolsa los votos nulos.

2.8. Espacio para escribir el total de votos nulos contenidos.

2.9. Instrucciones de sellado y manejo de la bolsa de seguridad.

Bolsa o sobre de expediente de Mesa de Escrutinio y Cémputo.

1. Caracteristicas del documento:

1.1. Tamafio minimo: 25 x 35 cm y maximos: 30 x 44 cm.

1.2. Material: polietileno, calibre 300 minimo o papel bond 120 g/cmz.

1.3. Color de la eleccién. Para las elecciones federales: Presidente de los Estados

Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadores, Pantone 422U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U).

2. Contenido minimo del documento:

2.1. Emblema del instituto electoral.

2.2. Proceso electoral del que se trata.

2.3 Texto: Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero.
2.4. Nombre del documento.

2.5. Tipo de eleccién.

2.6 Entidad federativa y nUmero de mesa de escrutinio y computo.
2.7. Instrucciones para introducir en la bolsa:

2.7.1. Original del Acta de la jornada electoral.
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2.7.2.

2.7.3.

2.7.4.

2.7.5.

2.7.6.

2.8.

Original del Acta de mesa de escrutinio y cémputo de la eleccion.

Original de la Hoja de incidentes.

Escritos relacionados con incidentes ocurridos durante la votacién, que hubieren
presentando los representantes de partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s).

Hoja para hacer las operaciones de la mesa de escrutinio y computo.

Escritos de protesta de los representantes de los partidos politicos y de
candidato(s) independiente(s).

Instrucciones de sellado y manejo de la bolsa de seguridad.

Bolsa o sobre para lista nominal de electores.

1.

1.1.

1.2.

1.3.

2.1

2.2.

2.3

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

Caracteristicas del documento:

Tamano: 25 x 35 cm con fuelle.

Material: polietileno, calibre 300 minimo o papel bond 120 g/cmz.

Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Presidente de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadores, Pantone 422U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U).
Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Texto: Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero.

Nombre del documento.

Entidad federativa y nUmero de mesa de escrutinio y computo.

Instrucciones para introducir en la bolsa la lista nominal de electores residentes
en el extranjero.

Instrucciones de sellado y manejo de la bolsa de seguridad.

Bolsa o sobre para actas de mesa de escrutinio y computo por fuera del paquete

electoral.

1.

Caracteristicas del documento:
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1.1.

1.2.

1.3.

2.1

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.8.1.

2.8.2.

2.8.3.

2.8.4.

2.9.

Tamafio minimo: de 25 x 35 cm y méximo: 30 x 44 cm.

Material: polietileno, calibre 300 minimo o papel bond 120 g/cmz.

Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Presidente de los Estados
Unidos Mexicanos, Pantone 469U; Senadores, Pantone 422U. Para las
elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U).
Contenido minimo del documento:

Emblema del instituto electoral.

Proceso electoral del que se trata.

Texto: Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero.

Nombre del documento.

Entidad federativa y nUmero de mesa de escrutinio y computo.

Hora de conclusién del depdsito de las boletas en la urna.

Hora de clausura de la mesa de escrutinio y computo.

Instrucciones para introducir en la bolsa:

Primera copia del Acta de la jornada electoral.

Primera copia del Acta de mesa de escrutinio y coémputo.

Primera copia de la Hoja de Incidentes.

Original del Recibo de copia legible de las Actas de mesa de escrutinio y computo
entregadas a los representantes de partidos politicos y candidato(s)
independiente(s).

Instrucciones de sellado y manejo de la bolsa de seguridad.

Bolsa que contiene el acta de cémputo de entidad federativa levantada en el centro
de escrutinio y coGmputo (por tipo de eleccién).

1.

1.1

1.2.

13

Caracteristicas del documento:
Tamafio minimo: de 25 x 35 cm y méaximo: 30 x 44 cm.
Material: polietileno, calibre 300 minimo o papel bond de 120 g/cm2.

Color de la eleccion federal: cualquiera diferente a los utilizados por los partidos
politicos, candidato(s) independiente(s) y por el Instituto (Pantone 469U, Pantone
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422U, Pantone 466U y Pantone 226U). Color utilizado por el OPL en la
identificacion de las urnas de Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno (Pantone
7529U), Diputaciones Locales (Pantone 7613U), Ayuntamientos y/o Alcaldias
(Pantone 7763U) y una cuarta eleccién (Pantone 457U).

2. Contenido minimo del documento:

2.1. Emblema del instituto electoral.

2.2. Proceso electoral del que se trata.

2.3. Texto: Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero.
2.4. Nombre del documento.

2.5. Entidad federativa.

4. Calculo de las cantidades a producir de documentos electorales.

La definicién de las cantidades de documentos a producir se debe hacer a partir de los
siguientes insumos:

a) Lista nominal de electores.

b) Casillas basicas, contiguas y en su caso, extraordinarias y especiales aprobadas.

c) Numero de partidos politicos y en su caso, de candidatos independientes
contendientes.

d) Cantidad de ciudadanos que votaran en casillas especiales, aprobada por la
instancia legal correspondiente.

e) Porcentaje adicional de produccion como margen de seguridad para el
abastecimiento a todas las casillas aprobadas (entre el 2 y el 2.5%), excepto en
boletas.

f) Criterios de dotacion de documentos y materiales para las casillas.

Para la produccién de las boletas los elementos a considerar son los siguientes: Lista
nominal, representantes de partidos politicos y candidatos independientes, casillas
aprobadas y, en su caso, cantidad de boletas aprobadas para las casillas especiales.

Para el resto de los documentos electorales se requiere la cantidad de casillas basicas,
contiguas y en su caso, extraordinarias y especiales aprobadas, el porcentaje adicional (2
al 2.5%) y los criterios de dotacion que se mencionan mas adelante.

Es probable que para cuando inicie la produccion de los documentos electorales, el Consejo
correspondiente aun no cuente con la lista nominal definitiva y las casillas aprobadas por el
Instituto, por lo que debera utilizar las estimaciones preliminares hechas por el Instituto.

En el siguiente cuadro se presentan los criterios para la dotacién de los documentos

electorales que se deben suministrar dependiendo del &mbito en donde se utilizan, y la
cantidad que se requiere en ese ambito.
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Estos criterios de dotacion aplican para el Instituto y para los OPL, independientemente de
que se trate de una eleccion concurrente o de una eleccién local (ya sean ordinarias o
extraordinarias).

5. Criterios de dotacién de documentos electorales.

Documento Cantidad Criterio de
Distribucion

Por cada elector
registrado en el
listado nominal de las
casillas basicas,
contiguas y
extraordinarias  (en

1 .
entidades con
elecciones federales,
elecciones locales y
elecciones
concurrentes).
Por cada partido
politico con registro
nacional, en casillas
basicas, contiguas,
extraordinarias y

4 )
especiales (en
entidades con
elecciones

. concurrentes)
1 Boleta de cada eleccion?

Por cada partido
politico con registro
nacional, en casillas
basicas, contiguas,
extraordinarias \

2 especiales (en
entidades con
elecciones
Unicamente
federales o locales)
Por cada casilla
especial (en
entidades con

750 elecciones federales,
elecciones locales y
elecciones
concurrentes).

2 Modificacion aprobada por el Consejo General mediante acuerdo INE/CG121/2019 el 21 de marzo de 2019.
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Documento

Cantidad

Criterio de
Distribucion

Por candidatura
independiente

aprobada para
elecciones federales,
en casillas basicas,

contiguas,
extraordinarias y
especiales del
2 ambito geografico
del cargo por el que
contienda (en
entidades donde
haya elecciones
concurrentes o]
Unicamente
federales)
Por candidatura
independiente
aprobada para
elecciones locales, en
casillas bésicas,
contiguas,
extraordinarias y
especiales, del
5 ambito geografico
del cargo por el que
contienda (ya sea
estatal, distrital o
municipal) en
entidades con
elecciones
concurrentes 0
locales
Por cada partido
politico con registro
local, en casillas
basicas, contiguas,
5 extraordinarias y
especiales, (en
entidades con
elecciones
concurrentes 0
locales)
Por cada casilla
béasica, contigua,
extraordinaria y
Acta de la Jornada Electoral 2 especial, en
elecciones federales,
locales y
concurrentes.
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Documento

Cantidad

Criterio de
Distribucion

Acta de escrutinio y computo de casilla de
cada eleccion.

Por cada casilla
basica, contigua vy
extraordinaria.

Acta de escrutinio y cémputo, en su caso,
de casilla especial, de mayoria relativa de
cada eleccion.

Por cada casilla
especial, en
elecciones federales,
locales y
concurrentes.

Acta de escrutinio y cémputo, en su caso,
de casilla especial de representacidn
proporcional de cada eleccién.

Por cada casilla
especial, en
elecciones federales,
locales y
concurrentes.

Documentacion complementaria de casilla

Lista Nominal de Electores.

Por cada casilla
bésica, contigua y, en
su caso,
extraordinaria, en
elecciones federales,
locales y
concurrentes.

Acta de Electores en Transito.

52

En su caso, por cada
casilla especial
(cantidad  suficiente
para que se escriban
los datos de los
electores y
representantes de
partidos politicos) en
elecciones federales,
locales y
concurrentes.

Hoja de Incidentes.

Por cada casilla
bésica, contigua y, en
su caso,
extraordinaria, en
elecciones federales,
locales y
concurrentes.

En su caso, por cada
casilla especial, en
elecciones federales,
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Documentacion complementaria de casilla

locales y
concurrentes.

Recibo de copia legible de las actas de
casilla y del acuse de recibo de la Lista
Nominal entregadas a los representantes
de los partidos politicos y de candidatos
independientes.

Por cada casilla
bésica, contigua y, en

su caso,
extraordinaria y
especial, en
elecciones federales,
locales y
concurrentes.

Constancia de clausura de casilla y
remisién del paquete electoral al consejo
distrital.

Por cada casilla
bésica, contigua y, en

su caso,
extraordinaria y
especial, en
elecciones federales,
locales y
concurrentes.

Plantilla Braille por cada eleccion.

Por cada casilla
basica, contigua y, en

su caso,
extraordinaria y
especial, en
elecciones federales,
locales y
concurrentes.

Bolsa para boletas de cada eleccion
entregadas al presidente de la mesa
Directiva de casilla.

Por cada casilla
bésica, contigua y, en

su caso,
extraordinaria y
especial, en
elecciones federales,
locales y
concurrentes.

Bolsa para las boletas sobrantes de cada
eleccion.

Por cada casilla
basica, contigua y, en

su caso,
extraordinaria y
especial, en
elecciones federales,
locales y
concurrentes.
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Documentacion complementaria de casilla

Por cada casilla
bésica, contigua y, en

su caso,
Bolsa para total de votos vélidos de cada extraordinaria y
9 eleccion. 1 especial, en
elecciones federales,
locales y
concurrentes.
Por cada casilla
bésica, contigua y, en
su caso,
Bolsa para total de votos nulos de cada extraordinaria y
10 eleccioén. 1 especial, en
elecciones federales,
locales y
concurrentes.
Por cada casilla
basica, contigua y, en
su caso,
Bolsa para expediente de casilla de cada extraordinaria y
11 eleccion. 1 especial, en
elecciones federales,
locales y
concurrentes.
Por cada casilla
bésica, contigua y, en
su caso,
Bolsa para boletas sobrantes, votos extraordinaria y
12 validos y votos nulos de cada eleccién. 1 especial, en
elecciones federales,
locales y
concurrentes.
Por cada casilla
basica, contigua y, en
Bolsa para lista nominal de Electores. su caso,
extraordinaria y
13 1 espe(_:ial, en
elecciones federales,
locales y
concurrentes.
Por cada casilla
14 Bolsa para actas de escrutinio y computo 1 basica, contigua y, en
por fuera del paquete electoral. su caso,
extraordinaria y
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Documentacion complementaria de casilla

especial, en
elecciones federales,
locales y
concurrentes.

15

Cuadernillo para hacer las operaciones de
escrutinio y coémputo.

Por cada casilla
bésica, contigua y, en
su caso,
extraordinaria, en
elecciones federales,
locales y
concurrentes.

16

Cuadernillo para hacer las operaciones de
escrutinio y computo de mayoria relativa y
representacién proporcional, en su caso,
para casillas especiales.

En su caso, por cada
casilla especial, en
elecciones federales,
locales y
concurrentes.

17

Bolsa o sobre para resultados
Preliminares.

Por cada casilla
basica, contigua y, en
su caso,
extraordinaria y
especial, en
elecciones federales,
locales y
concurrentes.

18

Cartel de identificacion de casilla.

Por cada casilla
basica, contigua y, en
su caso,
extraordinaria.

19

Cartel de identificacién en su caso, para
casilla especial.

En su caso, por cada
casilla especial, en
elecciones federales,
locales y
concurrentes.

20

Cartel de resultados de la votacion en esta
casilla.

Por cada casilla
basica, contigua y, en
su caso,
extraordinaria, en
elecciones federales,
locales y
concurrentes.

21

Cartel de resultados de la votacion, en su
caso, para casilla especial.

En su caso, por cada
casilla especial, en
elecciones federales,
locales y
concurrentes.
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Documentacion complementaria de casilla

Por cada casilla
bésica, contigua y, en

su caso,
Guia de apoyo para la clasificacion de los extraordinaria y
22 votos. 1 especial, en
elecciones federales,
locales y

concurrentes.
Por cada casilla
Cartel de identificacion de personas que bésica, contigua y, en
requieren atencién preferencial para su caso,
acceder a la casilla. (Antes: Cartel para extraordinaria y
23 personas vulnerables para acceder a la 1 especial, en
casilla). elecciones federales,
locales y

concurrentes.

Documentacion enviada al Consejo Distrital o Municipal

Cartel de resultados de computo
Municipal.

Al Consejo Municipal
en elecciones
locales.

Cartel de resultados preliminares de las
elecciones en el distrito.

Al Consejo Distrital,
en elecciones
federales, locales y
concurrentes.

Cartel de resultados de computo distrital.

Al Consejo Distrital,
en elecciones
federales, locales y
concurrentes.

Aviso de localizacién de casillas

Al Consejo Distrital
por cada casilla
basica, contigua y, en
su caso,
extraordinaria y
especia, en
elecciones federales,
locales y
concurrentes |.

Aviso de centro de recepcion y traslado 1
fijo

Al Consejo Distrital
por cada centro de
recepcion y traslado
fijo que instale, en
elecciones federales,
locales y
concurrentes.

Cuaderno de resultados preliminares de
las elecciones municipales.

Se debe suministrar
uno por cada
Consejero  electoral
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distrital, y por cada
representacion de
partido  politico vy
candidato(s)
independiente(s) en
el municipio.

Se debe suministrar
uno por cada
Consejero  electoral
distrital, y por cada
representacion de
partido  politico vy
candidato(s)
independiente(s) en
el distrito.

Cuaderno para resultados preliminares
de las elecciones distritales.

Al Consejo Distrital,
segln sus propios
requerimientos.

Tarjeton vehicular.

Cartel de resultados de computo de
entidad federativa de cada eleccion.

Al Consejo Local, en
elecciones federales,

locales y
concurrentes.
Acta de escrutinio y computo de casilla Para Consejo

por el principio de mayoria relativa Municipal en

levantada en el consejo municipal. elecciones locales.
Acta de escrutinio y computo de casilla Para Consejo

por el principio de representacién Municipal en

proporcional levantada en el consejo elecciones locales.

municipal.

Acta de cOmputo municipal por el principio Para Consejo
de mayoria relativa (por tipo de eleccion). Municipal en
elecciones locales.
Acta de cOmputo municipal por el principio Para Consejo
de representacion proporcional (por tipo Municipal en
de eleccion). elecciones locales.
Acta de escrutinio y computo de casilla Para Consejo
por el principio de mayoria relativa Distrital, en
levantada en el consejo distrital. elecciones federales,
locales y
concurrentes.
Acta de escrutinio y computo de casilla Para Consejo
por el principio de representacion Distrital, en
proporcional levantada en el consejo elecciones federales,
distrital. locales y
concurrentes.
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Acta final de escrutinio y cémputo

Municipal por el principio de mayoria
relativa derivada del recuento de casillas

(por tipo de eleccion).

Acta final de escrutinio y cémputo
Municipal por el principio de

representacion proporcional derivada del
recuento de casillas (por tipo de eleccion).

Para Consejo
Municipal en
elecciones locales.

Acta de computo distrital por el principio
de mayoria relativa (por tipo de eleccion).

Para Consejo
Municipal en
elecciones locales.

10

Acta de computo distrital por el principio
de representacion proporcional (por tipo

de eleccion).

11

Acta final de escrutinio y computo distrital

por el principio de mayoria relativa

derivada del recuento de casillas (por tipo

de eleccion).

12

Acta final de escrutinio y computo distrital

por el principio de representacion

proporcional derivada del recuento de

casillas (por tipo de eleccion).

13

Acta de computo de entidad federativa
por el principio de mayoria relativa (por

tipo de eleccion).

Para Consejo
Distrital, en
elecciones federales,
locales y
concurrentes.

Para Consejo
Distrital, en
elecciones federales,
locales y
concurrentes.

Para Consejo
Distrital, en
elecciones federales,
locales y
concurrentes.

Para Consejo
Distrital, en
elecciones federales,
locales y
concurrentes.

14

Acta de computo de entidad federativa

por el principio de representacion
proporcional (por tipo de eleccion).

Para Consejo Local,
en elecciones
federales, locales y
concurrentes.

15

Constancia de mayoria y validez de la

eleccion.

Para Consejo Local,
en elecciones
federales, locales y
concurrentes.

16

Recibo de documentacion y materiales
electorales entregados al presidente de

mesa directiva de casilla.

Para Consejo
Distrital, en
elecciones federales,
locales y
concurrentes.
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locales y
concurrentes.

17

Recibo de documentacién y materiales

electorales entregados al presidente de

mesa directiva de casilla (para casillas
especiales)

Para Consejo Distrital
y  Municipal, en
elecciones federales,

18

Recibo de entrega del paquete electoral al
consejo distrital.

19

Recibo de entrega del paquete electoral al
consejo municipal.

20

Constancia individual de recuento (de
cada eleccion).

locales y
concurrentes.

Para Consejo Distrital
en elecciones
federales, locales y
concurrentes.

Para Consejo
Municipal, en
elecciones federales,
locales y
concurrentes.

Para Consejo
Distrital, en
elecciones federales,
locales y
concurrentes.

6. Criterios de dotacion de documentos electorales para el voto de los mexicanos

residentes en el extranjero.

1 Boleta de cada eleccion Por cada elector
registrado en el
listado nominal de
mexicanos
residentes en el
extranjero.

2 Acta de la Jornada Electoral Por distrito por mesa
de escrutinio vy
cémputo.

3 Acta de mesa de escrutinio y computo Por distrito/mesa de
escrutinio y
cémputo.

4 Acta de computo distrital Por cada distrito.
Producida por
sistema de coOmputo

5 Hoja de Incidentes. Por mesa de
escrutinio y
cémputo.
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Documento Cantidad C_:rlt(_ano de
Distribucién
6 Recibo de copia legible de las actas de 1 Por mesa de
mesa de escrutinio y computo distrital escrutinio y
entregadas a los representantes de los cémputo.
partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s).
7 Recibo de copia legible del acta de 1 Para el instituto
cémputo de entidad federativa entregada a electoral.
los representantes generales de los
partidos politicos y de candidato(s)
independiente(s).
8 Hoja para hacer las operaciones de la 1 Por distrito/mesa de
mesa de escrutinio y computo. escrutinio y
cémputo.

9 Guia de apoyo para la clasificacién de los 1 Por mesa de

votos. escrutinio y
cémputo.

10 Bolsa o sobre para votos validos. 1 Por distrito/mesa de
escrutinio y
cémputo.

11 Bolsa o sobre para votos nulos. 1 Por distrito/mesa de
escrutinio y
cémputo.

12 Bolsa o sobre de expediente de Mesa de 1 Por distrito/mesa de

Escrutinio y Cémputo. escrutinio y
cémputo.

13 Bolsa o sobre para lista nominal de 1 Por distrito/mesa de

Electores. escrutinio y
cémputo.

14 Bolsa o sobre para actas de mesa de 1 Por distrito/mesa de

escrutinio y computo por fuera del paquete escrutinio y
electoral. cémputo.

7. Adjudicacion de la produccion de los documentos electorales.

Para la adquisicion de la documentacién electoral se debe seguir el siguiente
procedimiento:

a) Elaborar las especificaciones técnicas de cada documento, mismas que deben
contener los siguientes puntos, segun corresponda:

=  [Formato.

= Tipografia.
=  Tamafio.

= Tintas.

= Sistema de Impresion.
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= Cantidad.
= Sustrato o soporte.
= Medidas de seguridad.

Datos variables.

= Acabados.
=  Empaque.
= Clasificacion.

b) Posterior a la aprobacion del Consejo y en coordinacién con el area administrativa, se
deben realizar los tramites correspondientes para la adjudicacion de la produccion de
la documentacion electoral, de conformidad con la normatividad del Instituto en materia
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, 0 la(s) ley(es) correspondiente(s)
local(es), segun sea el caso y, en lo no previsto por éstas, en la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, previéndose las siguientes modalidades
de adjudicacion:

= Licitacién publica.
= Invitacion a cuando menos tres personas.
= Adjudicacion directa.

c) Caracteristicas generales que debe cubrir el fabricante:

» Capacidad e infraestructura técnica y humana para cumplir con los
requerimientos sefialados en las especificaciones técnicas previstas en el
procedimiento de contratacién correspondiente.

= Capacidad técnica suficiente para atender los volimenes de produccion
requeridos en periodos breves de tiempo, de conformidad con las necesidades
del Instituto Nacional Electoral y/o de los OPL, segun corresponda y tener
capacidad de reaccion ante posibles contingencias.

= Garantizar puntualidad en la entrega de los trabajos requeridos.

= Contar con personal técnicamente calificado y con experiencia en produccion
de documentacion electoral.

= Contar con licencias actualizadas de software de disefio.

» Tener capacidad financiera para obligarse a la prestacién de los servicios de
produccién de los documentos que se requieren.

= Contar preferentemente con certificacion 1SO-9000, lo que asegura altos
estandares de calidad cuantitativa y cualitativa, durante sus procesos
productivos.

» Brindar todas las facilidades necesarias para que personal del 6rgano publico
electoral y del Instituto supervisen el proceso de produccién, en los términos
previstos en el presente anexo.

=  Ofrecer confidencialidad, exclusividad y seguridad durante la produccion de la
documentacion.

= Proporcionar la seguridad necesaria durante la produccién de las boletas
electorales: vigilancia, equipo y personal contra incendios, sistema de circuito
cerrado de television en todas las areas de produccién, boveda y areas de
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seguridad para resguardar la documentacion y acceso restringido a las areas
de produccion.

d) Para el ejercicio del gasto publico, es necesario que el Instituto y los OPL observen en
todo momento, las politicas que en materia de Austeridad y Disciplina Presupuestaria
establezcan las normas correspondientes.

e) Tanto el Instituto como los OPL, de conformidad con las necesidades propias de su
produccién, deberan elaborar un Manual de control de calidad de uso interno, a través
del cual se detalle la manera de supervisar la produccién de la documentacién electoral
y se garantice que el fabricante cumpla con las especificaciones técnicas. EI Manual
de los OPL deben presentarlo al Instituto junto con el listado de sus proveedores
adjudicados, para su conocimiento y, en su caso, observaciones. El Manual debe
contener los siguientes puntos:

=  Marco legal.

= Criterios de adjudicacién de la produccion.

= Acciones para designar al fabricante.

= Aspectos a considerar en la supervision de la produccion.

= Normas aplicables en los procesos de produccion de los documentos
electorales.

= Diagramas de flujo de los procedimientos de supervision de la produccion de la
documentacion electoral.

» Parametros de evaluacion para la revision de la documentacion electoral.

=  Procedimiento de la supervision, formatos para anotar los resultados y criterios
para aceptar o rechazar la produccion.

f) Llevar a cabo juntas periédicas de seguimiento con el fabricante, para verificar
avances, oportunidad en las entregas conforme al calendario y eventualidades que se
presenten.

8. Supervision de la produccion de los documentos electorales.

El OPL debera enviar a la DEOE, por conducto de la UTVOPL, el modelo de documentacion
electoral para que la DEOE emita un dictamen técnico y valide dichos documentos.

Para supervisar la produccién de la documentacion electoral se debe seguir el siguiente
procedimiento:

a) Elaborar un Programa de produccién de los documentos electorales, que incluya
tiempos y cantidades a producir de cada uno de ellos, considerando como minimo los
siguientes aspectos:

= Plazos establecidos en la legislaciéon electoral para que los documentos se
encuentren en poder de los consejos distritales o en su caso, municipales.

= Capacidad instalada e infraestructura técnica y humana del proveedor.

=  Produccién, en primera instancia, de aquellos documentos que no tienen
emblemas de partidos politicos y por lo tanto no tienen restriccion en su
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b)

d)

f)

g9)

h)

produccion (mas que la aprobacién del Consejo) y después de los que
contienen emblemas. A fin de optimizar los tiempos de produccion.

Entregar al fabricante los archivos electronicos con los disefios de los documentos, asi
como sus especificaciones técnicas impresas.

Establecer con el proveedor las reuniones de trabajo necesarias, con el propdésito de
aclarar dudas sobre especificaciones técnicas y comprometer las fechas de produccién
y entregas de los documentos en las cantidades requeridas.

Solicitar al fabricante un calendario detallado de produccién de las boletas electorales
antes de su inicio, con el propadsito de que el Instituto y, en su caso, el organismo publico
local electoral lo distribuya a los representantes de los partidos politicos y de candidatos
independientes, para evitar sustituciones de nombres cuando éstas se estén
imprimiendo o ya estén impresas.

Contratar, en caso de ser necesario, personal eventual con conocimientos en artes
graficas, que supervise la produccion de la documentacion electoral, que debera ser
capacitado antes de entrar en funciones.

Solicitar al proveedor las pruebas de color de cada documento electoral para su revision
Yy, en su caso, aprobacién. En boletas y actas de casilla se debe invitar a representantes
de partidos politicos y de candidato(s) independiente(s), para que den el visto bueno
de sus emblemas.

Realizar los trabajos de supervision y control de calidad durante la producciéon de la
documentacion electoral.

Realizar con el proveedor reuniones periédicas (al menos, una a la semana) para
revisar los avances en la produccién, posibles retrasos con respecto a la programacion
y alternativas de solucién ante eventualidades.

Dentro de las instalaciones del fabricante se deben llevar a cabo tres tipos de
revisiones:

1. Verificacion de materias primas (papel seguridad, papel autocopiante, papel bond,
cartulina bristol, etc.). Se deben solicitar los certificados de calidad de cada sustrato
y materia prima que se requiera y/o la realizacion de las pruebas de laboratorio
(gramaje, resistencia, tension, blancura, rasgado, humedad).

2. Supervision de las etapas de produccion (preprensa, impresion, corte, alzado,
encuadernado y empaque). Si en alguna de las etapas hubiera material que no
cumpla con las especificaciones técnicas, debera ser separado, rechazado y
reemplazado. Los aspectos que se deben supervisar, dependiendo del documento,
en cada una de estas etapas son:

PREPRENSA
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= Caracteristicas del sustrato.
= Transmision de datos del papel autocopiante.
= Revision de originales mecanicos, pruebas de color y/o impresiones laser.

IMPRESION

= Uniformidad del color en las plastas.

= Tonalidad exacta en los colores solicitados.

= Tonalidad de los colores de los emblemas de los partidos politicos de acuerdo
a la prueba de color revisada y autorizada por sus respectivos representantes.

= Dimensiones.

= Registro de impresion.

= Presencia de manchas.

= Impresion consecutiva, clara y legible de los folios.

= Revision de los datos variables en cada cambio de placas.

= Verificacion de la aplicacién de las sustituciones de los nombres de candidatos
que fueron aprobadas por el Consejo.

= Compaginacion del papel autocopiante.

= Verificacion de la coincidencia de las marcas de registro entre original y copias.

= Identificacion, registro y retiro de pliegos con unién en las bobinas de papel.

= Medidas de seguridad de acuerdo a las especificaciones técnicas.

= Suaje del taldn foliado.

ALZADO

= Correcta integracién de original, copias y, en su caso, respaldo.
= Pruebas de verificacion de la transmision de datos del papel autocopiante.
= Que no haya pliegos arrugados o manchados.

CORTE

= Refine de acuerdo a los registros de corte.
= Separacion de juegos de actas o documentos en papel autocopiante.
= Clasificacion regional (distrito, municipio) de los documentos cortados.

ENCUADERNACION

= Aplicacién del pegamento.

= Calidad del pegamento.

= Revision de folios en blocks.

= Sustitucion de boletas reportadas con algun error.

= Clasificacion regional (distrito, municipio) de los blocks.

ACABADOS ADICIONALES
= Resistencia en las costuras.

= Impresion Braille.
= Engrapado.
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EMPAQUE

= Cantidades requeridas.

= Resistencia de las cajas de empaque.

= Clasificacion de acuerdo a las listas entregadas por el Instituto o el OPL, en su
caso.

= Contenido de los datos de identificacion en las etiquetas: nombre del
documento, entidad, distrito y municipio.

= Correspondencia de la caja y su contenido.

= Clasificacién y registro del nUmero de cajas y paquetes.

= Sellado de las cajas.

= Resguardo de las cajas con documentacion electoral.

3. Muestreos aleatorios al producto terminado de acuerdo a la norma Military Standard
(MIL-STD-105E) para aceptar o rechazar los lotes de produccién, en caso de
rechazo el proveedor debera hacer los ajustes o correcciones necesarios.

El Instituto ofrecera asesoramiento en materia de supervision de la produccion, cuyas
fechas de imparticién se podran consultar, a través de la UTVOPL.

B. MATERIALES ELECTORALES.
1. Contenido y especificaciones técnicas de los materiales electorales.

Las normas de calidad, ya sean nacionales e internacionales, deben estar vigentes, en caso
contrario se deberan solicitar a la Institucién que proporcione el asesoramiento técnico o se
deberan buscar en internet en la pagina de la Direccién General de Normas de la Secretaria
de Economia, para su adquisicion.

En caso de utilizar cajas contenedoras de materiales, sus dimensiones no deben superar:
90 cm de largo x 75 cm de alto x 20 cm de ancho, y deberan incluir elementos de sujecion
como asas y correas tipo mochila.

Cancel electoral portétil.

Los componentes del cancel seran resistentes a los diversos climas y niveles de humedad
del pais, para evitar su degradaciéon durante el almacenamiento y sus componentes
deberan permitir su reutilizacion en mas en una eleccion.

El material debe tener las siguientes caracteristicas:

1.1. La base o mesa del cancel se podra fabricar con lamina extruida de plastico
corrugada o por un proceso de inyeccion, y en todos los casos utilizar resina de
polipropileno copolimero, con aditivos y cargas para dar propiedades de
resistencia al producto en su conservacion y reutilizacion en mas de un proceso
comicial en color negro. Las dimensiones de este componente no seran
superiores a 75 x 75 cm por lado y 4 mm de espesor. Ademas, debera contar con

138



1.2.

1.3.

1.4

1.5.

Urnas.

estructuras metalicas o plasticas para sujetar y alojar los componentes que lo
integran (patas, mamparas o separadores y cortinillas).

Una caracteristica del cancel es que debe ser plegable o armable y dividirse con
separadores como minimo en dos espacios simétricos, para que pueda votar el
mismo numero de electores de manera simultanea. Cada espacio contara con la
superficie necesaria para colocar la boleta.

El cancel debe tener cuatro patas individuales o dos en tipo “U” unidas por
pernos, las cuales podran ser fabricadas con materiales de aluminio o tubo
conduit galvanizado. Estos materiales son ligeros con propiedades fisicas y
mecanicas altas, que garantizaran su durabilidad.

Su concepto de elaboracion es de tipo tijera o abatibles o con un mecanismo de
acoplamiento, que permita alcanzar la altura indicada, y para mantenerlas en
posicion vertical contaran con tensores o sujetadores, también metalicos de tubo
conduit o aluminio o correa tipo mochila o banda de plastico, para dar estabilidad
al cancel ya armado. Ademas contaran con elementos de refuerzo de plastico y
hule para su estabilidad.

Los separadores o mamparas (dos laterales y un central) estaran hechos de

plastico corrugado de polipropileno copolimero de 600g/m2, calibre 3mm, en
blanco opaco libre de subtonalidades, que no permita ver al interior. Ademas,
llevaran impreso en las caras que den al exterior, el emblema del OPL y la
leyenda “EL VOTO ES LIBRE Y SECRETO”, asi como el simbolo de reciclado,
con el nimero de material plastico utilizado en su fabricacién, que para el
polipropileno es el numero 5. De ser material plastico, deberan contar con la
leyenda y el simbolo de reciclado.

El cancel debe contar con cortinas para cada espacio de votacion, que deberan
tener un mecanismo para sujetarse en los separadores laterales. Presentaran
impresa la leyenda “EL VOTO ES LIBRE Y SECRETO” y de ser plasticas, el
simbolo de reciclado, con el nUmero de material utilizado en su fabricacion.

El cancel se empacara de manera individual junto con sus componentes.

Las urnas electorales que utilicen los OPL pueden ser de ventanillas, si éstas estuvieran
almacenadas desde las ultimas elecciones locales. Todas las urnas nuevas deberdn
fabricarse en plastico transparente plegable y armable, como se describe mas adelante.

El material debe tener las siguientes caracteristicas:

2.1

El material que se utilice en la fabricacion de las urnas serd lamina sélida de
plastico de polipropileno copolimero transparente (95% minimo) cristal, de
880g/m2, calibre 40 puntos (1mm), grabada por una de sus caras con nervaduras
diagonales a 45°, para observar al interior de la urna una vez armada.
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2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

Las dimensiones exteriores de la urna seran de 38 cm de largo x 38 cm de ancho
x 38 cm de alto.

En la cara superior y centrada se localizara una ranura con dimensiones de 12
cm de largo por 3 mm de ancho (espacio suficiente para introducir una boleta
doblada), para su ubicacion presentar4 un marco impreso alrededor, asi como
una flecha indicativa y la leyenda “‘DEPOSITE AQUI SU BOLETA” lo que
facilitard a los electores ubicar el lugar por el cual deberan depositar su voto.

Sobre la cara superior y laterales, las urnas llevaran impreso y en el color
correspondiente, el nombre de la eleccion. También en las caras laterales se
incluira el logotipo del 6rgano publico local electoral y en la cara frontal el simbolo
de reciclado con el nimero del plastico utilizado en su elaboracion, que para el
polipropileno es el niumero 5.

Los colores para rotular o pigmentar el plastico de las urnas de las elecciones
locales deberan diferenciarse con respecto a los utilizados por el Instituto en la
eleccion de Presidente, Senadores, Diputados Federales y Consulta Popular, asi
como de los tonos utilizados por los partidos politicos en sus emblemas y del(os)
candidato(s) independiente(s), para garantizar que los ciudadanos identifiquen
visualmente la urna con respecto al de la boleta.

El color utilizado por el Instituto en la identificacién de las urnas de Presidente es
café obscuro (PANTONE 469 U), Senadores gris (PANTONE 422 U), Diputados
Federales café claro (PANTONE 466 U) y Consulta Popular magenta (PANTONE
226U). Para las elecciones locales: Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno
(Pantone 7529U), Diputaciones Locales (Pantone 7613U), Ayuntamientos y/o
Alcaldias (Pantone 7763U) y una cuarta elecciéon (Pantone 457U).

Sobre la cara superior y al borde inferior de la ranura, debera incorporarse una
etiqueta adherible con grabado “Braille”, con el tipo y color de la eleccion. Esta
se colocara para orientar a las personas con discapacidad visual para que
depositen su boleta en la urna correspondiente.

El empaque de las urnas sera en caja de carton corrugado para contener 30
piezas, presentara impresiones en color negro con identificaciones del OPL y del
producto.

Para sellar las urnas se contar4 con una cinta de seguridad, producida en
polipropileno transparente y adhesivo removible. Tendra una longitud de 15 m,
cantidad suficiente para sellar hasta 3 urnas y la caja paquete electoral. Llevara
impresa, a una tinta en color negro, la leyenda alusiva al proceso electoral de ese
afio.

El empaque de las cintas de seguridad sera en caja de cartén corrugado para
contener 100 piezas, presentara impresiones en color negro con identificaciones
del OPL y del producto.
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Caja paquete electoral.

Para garantizar la inviolabilidad de la documentacion, y del expediente de cada una de las
elecciones y los sobres, se formaran paquetes en cuyas envolturas firmaran los integrantes
de la mesa directiva de casilla y los representantes de los partidos politicos y candidatos
independientes que desearan hacerlo.

Para ello se proporcionara la cantidad de cajas paquete electoral, con las que se
transportard la documentacion y se protegeran los expedientes de las elecciones.

A continuacion se presentan las caracteristicas para este material:

3.1 Las cajas paquetes electoral de la eleccién federal en la que se traslade toda la
documentacion a la casilla y las que se utilicen para proteger y trasladar los
expedientes y sobres de la casilla a los Consejos Distritales se fabricaran con
plastico corrugado de polipropileno copolimero de 600g/m2, calibre 3mm, en
color blanco opaco libre de subtonalidades y las cajas correspondientes a los
OPL para proteger y trasladar los expedientes y bolsas de la casilla a los
Consejos Distritales o Municipales se fabricaran con el mismo material pero en el
color que identifica a cada eleccion Gubernatura y/o Jefatura de Gobierno
(Pantone 7529U), Diputaciones Locales (Pantone 7613U), Ayuntamientos y/o
Alcaldias (Pantone 7763U) y una cuarta eleccion (Pantone 457U).

3.1.1. Las cajas paquete contaran con ranuras para la insercion de elementos que
faciliten su transportacibn como son asa y contra asa, correas 0 cintas de
polipropileno con broches de plastico y pasa-cintas para ajustar su longitud y
evitar su deslizamiento; para proteccion de los hombros presentaran hombreras
acolchonadas, también para amortiguar el peso durante su transportacion.

3.1.2. Las cajas contaran con seguros para el cierre de las tapas. Su forma y disefio
garantizaran su plegado y armado. Ademéas ofrecerdn seguridad a la
documentacién que contendra en su interior.

3.2. La caja paquete electoral que se utilice para contener y transportar toda la
documentacion de hasta tres elecciones.

3.2.1. Sobre la cara superior presentaran el asa y por dentro, en la misma posicién, la
contra asa o refuerzo. También, en esa misma cara presentara impresos textos
y lineas para anotar los datos de identificacion de la casilla.

3.2.2 En la cara frontal de la caja paquete presentara impresa a unatinta en color negro
el simbolo de reciclado con el nimero de la resina plastica utilizada en la
elaboracion de la caja, que para el polipropileno es el numero 5.

3.2.3. Esta caja paquete deberd contar con un compartimiento en el que se coloquen,
por separado, la marcadora de credenciales y los aplicadores de liquido
indeleble, la cual debera fabricarse con el mismo material de la caja paquete.
Ademas, presentarq impresos textos y lineas para anotar los datos de
identificacion de la casilla.

141



3.3

3.3.1.

3.3.2.

3.3.3.

3.4.

El volumen de las cajas paquete electoral en las que se traslade el expediente y
los sobres de la casilla al Consejo Distrital o Municipal, puede ser ajustado
considerando el analisis volumétrico de los documentos a contener, para definir
sus dimensiones, buscando que puedan trasladarse en un vehiculo de
dimensiones medianas.

Sobre la cara superior presentaran el asa y por dentro, en la misma posicion, la
contra asa o refuerzo. También, en esa misma cara presentara impresos textos
y lineas para anotar los datos de identificacion de la casilla.

En las dos caras de mayor tamario (frontal y posterior), se colocard en cada una
de ellas, una funda de polivinilo con una solapa protectora, para guardar las
bolsas que contienen copia de las actas de la casilla con los resultados de la
votacion, cuyas dimensiones seran de 47 cm de largo por 29 cm de alto,

En la cara frontal presentard impreso a una tinta en color negro la instruccion
para introducir en la funda de polivinilo alguno de los sobres de papel con la copia
de las actas de la casilla, asi como el simbolo de reciclado.

El empaqgue sera suficiente para contener 25 piezas.

Mampara especial.

La Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, establece que “aquellos
electores que no sepan leer o que se encuentren impedidos fisicamente para marcar sus
boletas, podran hacerse asistir por una persona de su confianza que les acomparie”.

A fin de garantizar que los ciudadanos con discapacidad ejerzan su derecho al voto, se
debe incorporar, entre los materiales, una mampara especial, cuyo propésito es el de
facilitar su acceso a la casilla para que ciudadanos con dificultad motriz y gente de estatura
pequefia, sin asistencia de alguna persona, puedan emitir su voto. Esta mampara esta
disefiada para colocarse sobre una silla de ruedas o0 una mesa.

El material debe tener las siguientes caracteristicas:

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

El material a utilizar en la fabricacion de la mampara especial sera plastico

. . . 2
corrugado de polipropileno copolimero de 800g/m , calibre 3mm, en color blanco
opaco libre de subtonalidades, con un plegado total y de facil armado para los
funcionarios de casilla.

Este material electoral debera producirse con materias primas y aditivos que
permitan su conservacion y reutilizacién en mas de una eleccion.

Las medidas de la mampara armada seran: 54 cm de largo x 35 cm de ancho x
47.5 cm de alto.

En ambos lados de la pared frontal, llevara impresa a una tinta, en color negro,
la leyenda “EL VOTO ES LIBRE Y SECRETO” y por la parte externa el emblema
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del OPL y el simbolo de reciclado, con el nimero de la resina plastica utilizada
en su elaboracion, que para el polipropileno es el nimero 5.

4.5, El empaque sera en caja de carton corrugado para contener 25 piezas y
presentard impresiones en color negro con identificaciones del OPL y del
producto.

Marcadora de credenciales.

Una vez que los electores han ejercido su derecho de voto, el secretario de la casilla
procedera a marcar la credencial para votar del elector, por lo que es necesario contar con
un instrumento que realice este trabajo.

La marcadora de credenciales que se utilice debera ser versatil en el marcado y adaptable
a los nuevos disefios del reverso de la credencial para votar con fotografia, sin causar dafio
a la estructura de las credenciales, como perforaciones o deformaciones severas.

En caso de haber elecciones concurrentes el Instituto proporcionara la maquina marcadora
en las casillas Unicas. En caso de que no haya elecciones concurrentes el Instituto podra
ofrecer en comodato las marcadoras con que cuenta en sus inventarios, debiendo los OPL
solo adquirir los dados marcadores con el afio de la eleccion para actualizarlas. En el
convenio de comodato quedara establecido que las marcadoras no recuperadas deberan
ser pagadas por el OPL al Instituto.

Si el OPL desea adquirir sus propias maquinas marcadoras, debera tener las siguientes
consideraciones:

La marcadora se elaborara con metales ligeros como el aluminio y lamina metélica negra
en calibres 14 a 18. Ademas, contara con barrenos circulares para alojar componentes
(pernos y remaches de sujecion).

Marcadores para boletas.

Una vez comprobado que el elector aparece en las listas nominales y que ha exhibido su
credencial para votar con fotografia, le seran entregadas las boletas de las elecciones, para
gue libremente y en secreto marque el emblema del partido politico o coalicion de su
preferencia o marque el nombre del candidato independiente o en su caso, anote el nombre
del candidato no registrado, por el que desea emitir su voto.

Para que los electores puedan decidir el sentido de su voto, es necesario dotar a cada una
de las casillas con un instrumento de escritura que cumpla con estos propdsitos.

El marcador debe tener las siguientes caracteristicas:
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6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

El marcador de boletas deberd medir entre 14 y 18 cm de largo, por 10 mm de
didmetro, de seccion circular o triangular.

La puntilla sera de color negro, fabricada con cera, pigmento y aglutinantes con
un diametro de 3.3 a 5.0 mm y una longitud entre 14 a 18 cm.

El cuerpo serd de madera seca y blanda, o resina, a la que estara pegada la
puntilla, para evitar deslizamientos.

Presentard un recubrimiento al exterior con laca de color y llevara impreso el
emblema del OPL y leyendas alusivas a la eleccion.

Contara con un elemento de sujecion para inhibir su extraccion de la casilla o que
caiga al piso.

La dotacion para cada casilla sera de una caja de 10 marcadores para boletas.

Serda resistente a la amplia gama de climas, en particular a las altas temperaturas,
y su marca sobre el papel no se borrara sin dejar vestigios ni se traspasara a otra
parte de la boleta al doblarla.

Adicionalmente, se proporcionara por casilla, un sacapuntas con navajas de
buena calidad para asegurar un correcto afilado y evitar un desgaste prematuro
o roturas.

El empaque seré en caja de cartdn corrugado para contener 120 cajas con 10 marcadores
de boletas cada una, presentard impresiones en color negro con identificaciones del OPL y
del producto.

Base porta urnas.

Los OPL deberan incorporar entre sus materiales electorales una base porta urnas, que
ademas de exhibirlas servird de apoyo a las personas con discapacidad, especificamente
a los ciudadanos con dificultad motriz y gente de estatura pequefa. El material debe tener
las siguientes caracteristicas:

7.1.

7.2.

7.3.

Prisma rectangular, con una inclinacién de 20° aproximadamente, lo que facilitara
a los electores que acudan a votar en sillas de ruedas o de estatura pequefia,
ubicar la ranura en las urnas al momento de depositar su voto sin mayor esfuerzo.

El material a utilizar en la fabricacién de la Base porta urnas sera plastico

corrugado de polipropileno copolimero de 6OOg/m2, calibre 3mm, en color blanco
opaco libre de subtonalidades.

Sera de una sola pieza y contara con ranuras para insertar los seguros en su
ensamble. Las dimensiones donde se colocard la urna seran de 38 cm x 38 cm.

144



7.4. Su forma y disefio garantizardn su plegado y facilidad de armado para los
funcionarios de casilla, ademés ofrecera la resistencia suficiente para soportar el
peso de las boletas que se depositen en la urna.

7.5. La base porta urna tendra dimensiones exteriores de 39 cm por lado x 53 cm en
la arista posterior x 43 cm de alto en la arista frontal, alturas dadas por el angulo
de inclinacion.

7.6. En la pared frontal, llevard impresa a una tinta, en color negro, el emblema del
OPL y el simbolo de reciclado, y el nUmero de la resina plastica utilizada en su
elaboracion, en este caso sera polipropileno y le corresponde el numero 5.

7.7. El empaque sera en caja de carton corrugado para contener 25 bases porta
urnas, presentara impresiones en color negro con identificaciones del organismo
publico local, asi como del producto que contiene en su interior.

Liquido indeleble.

El liquido indeleble es uno de los materiales electorales cuya existencia se encuentra
establecida de manera expresa en la Ley de la materia.

En elecciones concurrentes, el Instituto suministrard en las casillas Unicas el liquido
indeleble.

Cuando no haya elecciones concurrentes, el liquido indeleble que utilicen los OPL, debera
contar con las siguientes caracteristicas:

8.1. Permanencia en la piel minimo 12 (doce) hrs.

8.2. Visible en la piel al momento de su aplicacion.

8.3. El tiempo de secado en la piel no serd mayor a quince segundos.
8.4. La marca indeleble sera de color.

8.5. La marca indeleble sera resistente a los siguientes disolventes

- Agua, Jabén, Detergente, Alcohol de 96°, Quita esmalte, Thinner, Aguarras
Gasolina blanca, Vinagre de alcohol, Aceite vegetal, Aceite mineral, Crema facial,
Jugo de limén y Blanqueador de ropa.

8.6. Garantizar que por su bajo grado de toxicidad, puede manejarse con seguridad y
no ocasione irritacion en la piel.

8.7. Vida de almacén no menor a 8 (ocho) meses.

8.8. El liquido indeleble se aplicara en la piel del dedo pulgar derecho de los electores.
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8.9. El envase que se utilice para contener el liquido indeleble y su aplicacién debera
de pléastico polipropileno de alto impacto translutcido.

8.10. La forma del aplicador sera en forma de plumaén.

8.11. Resistente a las propiedades quimicas de liquido indeleble, por lo menos durante
8 (ocho) meses de almacenamiento y durante su utilizacion.

8.12. El aplicador debera constar de componentes que permitan que la tinta fluya
adecuadamente desde el depdsito hasta la punta.

Los OPL podran adjudicar la produccion y certificacion de este material a instituciones
publicas o privadas, siendo siempre diferentes para uno u otro caso (ya sea para producirlo
o para certificar sus caracteristicas y calidad).

2. Contenido y especificaciones técnicas de los materiales para el voto de los
mexicanos residentes en el extranjero.

Estos materiales estan destinados a usarse en mesas de escrutinio y computo en la
modalidad de voto postal.

Urna.
1. Caracteristicas:

1.1. El material que se utilice en la fabricacion de las urnas sera lamina sélida de
plastico de polipropileno copolimero transparente (95% minimo) cristal, de

8809/m2, calibre 40 puntos (1mm), grabada por una de sus caras con nervaduras
diagonales a 45°.

1.2. La urna electoral debera producirse con materias primas y aditivos que permitan
su conservacion y reutilizacion. La cantidad a producir dependera del nimero de
mesas a instalar para realizar el escrutinio y computo. Se puede utilizar la misma
urna que la utilizada para la eleccion en territorio nacional.

1.3. Las dimensiones exteriores de la urna seran de 38.0 cm de largo x 38.0 cm de
ancho x 38.0 cm de alto.

1.4. En la cara superior y centrada se localizara una ranura con dimensiones de 12
cm de largo por 3 mm de ancho (espacio suficiente para introducir una boleta
doblada). Para su ubicacion presentara un marco impreso alrededor, asi como
una flecha indicativa y la leyenda “DEPOSITE AQUI SU BOLETA”, lo que
facilitara a los electores ubicar el lugar por el cual deberan depositar su voto.

1.5. Sobre la cara superior y laterales, la urna llevard impreso y en el color

correspondiente, el nombre de la eleccion. También en las caras laterales se
incluird el logotipo del 6rgano publico local electoral y en la cara frontal el simbolo
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1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

de reciclado con el nimero del plastico utilizado en su elaboracion, que para el
polipropileno es el numero 5.

El color para rotular o pigmentar el plastico de la urna de la eleccion de
Gobernador deberan diferenciarse con respecto al utilizado por el Instituto
Nacional Electoral en la eleccién de Presidente, Senadores, Diputados Federales
y Consulta Popular, asi como de los tonos utilizados por los partidos politicos en
sus emblemas y del(os) candidato(s) independiente(s).

El color utilizado por el Instituto en la identificacion de las urnas de Presidente es
café obscuro (PANTONE 469 U), Senadores gris (PANTONE 422 U), Diputados
Federales café claro (PANTONE 466 U) y Consulta Popular magenta (PANTONE
226U).

Como esta urna es la misma que se utilizara para la eleccion en territorio nacional,
podran ser empacadas en la misma caja de empaque.

Para sellar las urnas se contar4 con una cinta de seguridad, producida en
polipropileno transparente y adhesivo removible. Tendra una longitud de 15 m,
cantidad suficiente para sellar la urnay la caja paguete electoral. Llevara impresa,
a una tinta en color negro, la leyenda alusiva al proceso electoral. La cantidad a
producir esta sujeta al nUmero de urnas y cajas paquete electoral a utilizar en la
eleccion.

Caja paquete electoral.

2. Caracteristicas:

2.1

2.2.

2.3.

2.4,

Las actas de mesa de escrutinio y computo, asi como del cémputo distrital
electoral uninominal, y el informe circunstanciado que elabore la Junta General
Ejecutiva del Instituto y del OPL, seran integrados en una caja paquete electoral
para su traslado y remision al Tribunal Electoral del Estado.

Las dimensiones exteriores para la caja paquete electoral seran de 26.5 cm de
largo x 12.5 cm de ancho x 36.0 cm de alto. En caso de no estar disponible esta
medida, podra utilizarse otra caja convencional con medidas similares a las
indicadas. El volumen de la caja puede ser ajustado considerando los
documentos a contener y debe caber en un auto de tamafio mediano.

El material que se utilice en la fabricacion de las cajas sera carton corrugado
sencillo Kraft, flauta tipo C, con las siguientes propiedades: Resistencia minima

a la columna de estiva (ECT) 32Ibs/pu|gz; Peso maximo de la caja con contenido
22.72kg; Peso minimo combinado de los papeles 366g/m2; Resistencia minima
al estallamiento Millen (12.5/14kg/cm2).

La cantidad total a producir de cajas paquete electoral, dependera del nimero de
mesas de escrutinio y computo que se instalen.
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2.5.

2.6.

2.7.

2.9.

Las cajas contaran con un asa y contra asa, que facilite su transportacion, que
se ubicaran en la pared superior.

En las caras frontal y posterior presentaran una solapa con ceja ranurada, para
insertar los seguros y cerrar las tapas. Su forma y disefio garantizara su plegado
y armado.

Sobre las caras frontal y posterior presentara impreso o con etiquetas, a una tinta
en color negro, el emblema del Instituto Nacional Electora o del OPL, segun sea
el caso, asi como los textos que hacen referencia a la eleccion y el contenido de
la caja. También, en esa misma cara presentard impresos o con etiqueta, textos
y lineas para anotar los datos de la entidad federativa, del distrito electoral local
y las cantidades de votos validos y nulos, asi como el simbolo de reciclado.

El empaque de las cajas paquete seréa con fleje y bolsas de plastico de polietileno
transparente calibre 600, para contener hasta 25 piezas.

Charola contenedora de sobres con fajilla.

3.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

Caracteristicas:

La charola contenedora y fajilla se utilizaran para el resguardo de los sobres
recibidos con el voto de los mexicanos residentes en el extranjero.

El material que se utilice en la fabricacién de la charola y la fajilla sera de carton
corrugado sencillo Kraft, flauta tipo C.

Las dimensiones exteriores para la charola seran de 25.0 cm de largo x 30.9 cm
de ancho x 13.0 cm de alto y las medidas exteriores de la fajilla de 26.3 cm de
largo x 32.0 cm de ancho x 14.5 cm de alto. Las charolas incluiran un soporte
interno elaborado con el mismo tipo de cartén corrugado cuyas medidas seran
de 25.6 cm de largo (incluye seguros) x 12.8 cm de alto. En caso de no estar
disponible en esta medida, podra utilizarse otra charola con medidas similares a
las indicadas.

Las paredes de la charola incluiran solapas para un facil armado. Ademas,
presentara en las caras frontal y posterior una suaje o ventanilla que permita su
manejo y transportacion. Para dar forma a la fajilla, ésta se unir4 a una de las
caras con adhesivo.

La formay disefio de la charola y de la fajilla garantizaran su plegado y armado,
ofreciendo seguridad y salvaguarda a la secrecia de los votos que contendra al
interior. La capacidad méxima de sobres a contener sera de 250.

En las paredes frontal y posterior de la charola, presentara impreso o con
etiqueta, a una tinta en color negro los textos y lineas para anotar los datos de la
entidad federativa, del distrito electoral local y la cantidad de sobres que se
contengan, asi como los espacios para anotar el nimero de caja y el simbolo de
reciclado.
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3.7. En las caras laterales de la charola presentard impreso a una tinta en color negro
el emblema del Instituto o del OPL, segun sea el caso. También, en esa misma
cara llevara dos ranuras para fijar el soporte interno.

3.8. El empaque de las charolas y fajillas serd con fleje y bolsas de plastico de
polietileno transparente calibre 600, para contener hasta 25 juegos.

3. Célculo de las cantidades a producir de materiales electorales.

La definicion de las cantidades de materiales a producir se hard a partir de los siguientes
iNsumos:

a) Casillas basicas, contiguas, extraordinarias y especiales aprobadas.

b) Porcentaje adicional de produccibn como margen de seguridad para el
abastecimiento (entre el 2 y el 2.5%).

c) Criterios de dotacién de documentos y materiales para las casillas.

Los consejos de los OPL utilizaran la informacion proporcionada por el Instituto, de la lista
nominal y casillas, ya sea preliminar o definitiva, para producir los materiales electorales.
Se debe utilizar un porcentaje adicional de seguridad para el abastecimiento, que puede
ser entre el 2y el 2.5%.

Los criterios para la dotacion de los materiales electorales que se deben aplicar son los
siguientes:

4. Célculo de las cantidades a producir de materiales electorales.

Materiales electorales Cantidad Criterio de distribucion

1 CAJA PAQUETE ELECTORAL. 1 Por cada casilla basica,
contigua, extraordinaria y
especial.

1 CAJA PAQUETE ELECTORAL. 1 Por cada casilla basica,
contigua, extraordinaria y
especial.

2 URNA PARA CADA ELECCION. 1 Por cada casilla Dbaésica,
contigua, extraordinaria y
especial.

3 CANCEL ELECTORAL 1 Por cada casilla basica,

PORTATIL. contigua,  extraordinaria y
especial.

4 MARCADORA DE CREDENCIAL 1 Por cada casilla basica,
PARA VOTAR CON contigua, extraordinaria y
FOTOGRAFIA. especial.

5 MARCADORES NEGROS PARA 1 Por cada casilla basica,
BOLETAS. (CAJA CON 10). contigua, extraordinaria y

especial.
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Materiales electorales Cantidad Criterio de distribucion
6 MAMPARA ESPECIAL. 1 Por cada casilla Dbasica,
contigua, extraordinaria y
especial.

7 CINTA DE SEGURIDAD PARA 1 Por cada casilla basica,
URNAS Y CAJA PAQUETE contigua, extraordinaria y
ELECTORAL. especial.

8 LIQUIDO INDELEBLE (BOLSA 1 Por cada casilla basica,
CON 2 APLICADORES). contigua, extraordinaria y

especial.

9 BASE PORTA URNA PARA 1 Por cada casilla basica,
CADA ELECCION. contigua, extraordinaria y

especial.

5. Criterios de dotacién de materiales electorales para el voto de los mexicanos
residentes en el extranjero.

Materiales electorales Cantidad Criterio de distribucion

1 URNA 1 Por cada mesa de escrutinio y

cémputo.

2 CAJA PAQUETE ELECTORAL. 1 Por cada mesa de escrutinio y

cémputo.

3 | CINTA PARA EL SELLADO DE 1 Por cada mesa de escrutinio y
URNAS cémputo.

4 | CHAROLA Y FAIJILLA PARA 1 Por cada distrito (dependera de
RESGUARDAR LOS SOBRES CON los ciudadanos inscritos en la
VOTOS DE LOS MEXICANOS lista nominal).

RESIDENTES EN EL
EXTRANJERO

6. Adjudicacion de la produccion de los materiales electorales.

La adquisicién de los materiales electorales, con excepcion, en su caso, del liquido
indeleble, sera en cumplimiento a la normatividad del Instituto en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, o la(s) ley(es) correspondiente(s) local(es), segun sea el caso
y, en lo no previsto por éstas, en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico. Dependiendo de los montos, puede ser por adjudicacion directa, invitacién
cuando menos a tres o licitacion publica. Es importante sefialar que la ejecucion de
cualquiera de estos procedimientos administrativos, debera hacerse con la suficiente
anticipacion, para asegurar un suministro oportuno.

150



Se debera promover la participacion de empresas con experiencia, capacidad productiva y
preferentemente con certificaciones de calidad, con lo que se garantizara que cuentan con
la infraestructura para producir y suministrar en los tiempos establecidos los materiales, sin
afectar los objetivos del Instituto y del OPL.

Es importante destacar que previo al proceso de adjudicacion de la produccién, deberan
realizarse reuniones de trabajo con las &reas involucradas en las adquisiciones, con el
propésito de establecer los procedimientos, requisitos y mecanismos que seran
incorporados en la evaluacién de los participantes en el proceso administrativo.

Cualquiera que sea el mecanismo de adjudicacion, es importante que los participantes
cumplan debidamente con los requisitos establecidos por el Instituto o el OPL, segln sea
el caso, mismos que seran integrados en sus propuestas técnicas y econémicas y que
seran evaluadas para adjudicar los contratos.

Para la evaluacion de las empresas participantes asi como a sus propuestas y prototipos
se debe hacer una revision exhaustiva, dado el caso, de:

a) Propuestatécnica: documentos y requerimientos técnicos solicitados respaldados
por certificados de calidad de las muestras que presenten. Debe existir congruencia
dimensional y de impresion de las muestras con el anexo técnico; y congruencia en
las pruebas mecanicas de los especimenes con los certificados de laboratorio que
realicen el Instituto y los OPL, segun sea el caso, para comprobar su cumplimiento
con respecto a las especificaciones técnicas.

b) Programas y planes alternativos: para responder de manera inmediata ante
alguna contingencia que pudiera afectar la produccién y abastecimiento, y asi evitar
la aplicacion de sanciones econdmicas, ocasionado por un abastecimiento de
materias primas por parte de sus proveedores.

c) Experienciay especialidad: contratos, 6rdenes de compra o pedidos de compra
completos establecidos con otros érganos electorales, en el que demuestre que
fabrica materiales de la misma naturaleza del que se pretende contratar, cuya
antigiiedad no sea mayor a 5(cinco) afios.

d) Infraestructura técnica suficiente: para asegurar que las cantidades requeridas
se produzcan en los tiempos previstos y con la calidad necesaria. La infraestructura
técnica instalada aplica tanto para los fabricantes-transformadores, como a los
distribuidores-transformadores.

e) Capacidad del participante y sus proveedores: comprobar que cuenta con areas
disponibles y delimitadas dentro de sus instalaciones, para el almacenamiento de
materia prima, producto terminado; equipamiento en condiciones Optimas de
operacion; y recursos humanos con experiencia y capacitacion, para la elaboracion
de los productos con la calidad y en las cantidades requeridas.

f) Visitas deinspeccién alas instalaciones: comprobar fisicamente la capacidad de
produccion y almacenamiento con base en un protocolo de visitas, para verificar
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9)

h)

ocularmente que hay concordancia entre lo sefialado en su propuesta técnica y sus
instalaciones.

Propuesta econdmica: que la propuesta sea acorde con los precios prevalecientes
en el mercado y, mas aun, se ajusten al presupuesto estimado. Ademas, se debe
comprobar con la documentacion solicitada, que las empresas tienen solvencia
econdémica para afrontar el proyecto, y que cumplen con los requisitos legales y
fiscales dispuestos. Con lo que se podra comprobar que el proveedor no
condicionara el inicio de la produccion por la entrega tardia de anticipos o atrasos
en las entregas de los productos.

Evaluacion de las muestras y prototipos: revision dimensional, pruebas
mecanicas y de calidad, para evaluar su apego a las especificaciones técnicas. Los
resultados se incorporardn en al acta correspondiente. Evaluar que las muestras
estan elaboradas bajo normas y estandares nacionales o internacionales.

Para el ejercicio del gasto publico, es necesario que el Instituto y los OPL observen
en todo momento, las politicas que en materia de Austeridad y Disciplina
Presupuestaria establezcan las normas correspondientes.

Al designarse a los proveedores, éstos deberan presentar los modelos definitivos
para produccion, con el objeto de someterlos a pruebas de laboratorio y, en caso de
cumplir debidamente con las especificaciones técnicas, proceder a su aprobacion e
iniciar su produccion a gran escala.

Si en elecciones concurrentes, los organismos publicos locales deciden utilizar el
mismo modelo de cancel electoral portéatil que el Instituto, deberan solicitarselo para
gue el proveedor incorpore en los separadores laterales el emblema del OPL que lo
solicite. Esta fabricacion podra realizarse una vez terminada la produccion de la
eleccion federal.

También en elecciones concurrentes, los materiales que los OPL no comparten en
casilla Unica, podrian ser producidos por los mismos proveedores del Instituto, una
vez que concluya la fabricacion para la eleccion federal.

7. Supervision de la produccion de los materiales electorales.

Para realizar los trabajos de supervision de la produccién de los materiales electorales
incluyendo el liquido indeleble, se contara con la participacién de los funcionarios del
Instituto o del OPL, segun sea el caso y personal contratado de manera temporal, con
experiencia en el sector industrial, en procesos productivos de materiales plasticos,
metdlicos y quimicos, para que realicen especificamente las labores de control de la
calidad.

Una vez adjudicada la produccioén de los materiales electorales, el OPL deberéa notificar
mediante oficio a la Direccion Ejecutiva de Organizaciéon Electoral, a través de la Unidad
Técnica de Vinculacion, en un plazo no mayor a un dia posterior a la adjudicacion, el listado
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de empresas que se haran cargo de la produccién, asi como el calendario de fabricacion y
entregas.

El personal del Instituto, participaréd de manera coordinada con el OPL, para actuar en dos
momentos durante la produccién de los materiales, la primera serd en los inicios de la
produccion para verificar el cumplimiento de lo establecido en el presente anexo y la
segunda cuando la produccién se encuentre entre un 50% 6 75% de avance.

a)

b)

d)

f)

La contratacion y distribucion del personal deberd ajustarse a las cargas de trabajo
y fechas programadas, para supervisar la produccién de los materiales electorales,
esto permitirA un desempefio satisfactorio de todos los supervisores, y de la
aplicacion de todas sus capacidades y conocimientos en materia de control de
calidad en el proceso productivo.

Durante la produccién de los materiales, el personal contratado se ubicara de
manera estratégica en las instalaciones de los diferentes proveedores, con el
proposito de dar un seguimiento continuo, ademas de reportar los avances diarios
de produccion a las instancias superiores.

Al interior de las instalaciones de las empresas se aplicaran revisiones a las materias
primas, por variables al material en proceso y por atributos, con muestreos
aleatorios, al producto terminado, con el proposito de detectar, oportunamente
durante la fabricacion, posibles desviaciones en los limites de tolerancia permitidos.

Las supervisiones permitiran asegurar que en cada etapa se cumpla con las
especificaciones técnicas acordadas con el fabricante. Cuando el problema implique
una complejidad tal que amerite el paro del proceso o la devolucién de un lote de
produccién, se naotificara al proveedor para la correccidn o sustitucién del material
defectuoso.

En el control de calidad se emplearan las tablas de la Norma “International
Standarization Organization” 1ISO 2859 o de la Military Standar 105E, que establece
inspecciones de aceptacion por atributos y comprende planes de muestreo, con la
toma aleatoria de materiales para verificar su apego a las especificaciones técnicas,
prestando especial atencién en los puntos criticos para aceptar o rechazar el
producto.

Para garantizar el cumplimiento de los parametros de calidad establecidos, se
deberan establecer los acuerdos necesarios para un asesoramiento técnico con
instituciones educativas y laboratorios publicos y privados, para llevar a cabo
pruebas de calidad. EI OPL deberé notificar con oficio al Instituto, con por lo menos
3 (tres) dias de anticipacion, la fecha en que tomara las muestras para analisis y le
informar& mediante oficio sobre los resultados obtenidos.

Previo al envio de los lotes con producto terminado al lugar de almacenamiento
provisional del Instituto o del OPL o a su distribucion, se someteran a una revision
muestral, cuyo objetivo sera el verificar su apego a especificaciones y aceptar o
rechazar los productos. La fecha de estos muestreos la debe notificar con oficio el
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OPL al Instituto con por lo menos 3 (tres) dias de anticipacion para que, en su caso,
asista.

El Instituto ofrecerd asesoramiento en materia de supervisién de la produccién,
cuyas fechas de imparticién se podran consultar, a través de la UTVOPL.

8. Conservacion o desincorporacion de los materiales electorales.

El Instituto y los OPL estableceran acciones en la recuperacion de los materiales electorales
de las casillas (canceles, urnas, cajas paquete electoral, mamparas especiales, marcadoras
de credenciales) para su posterior reutilizacion, ya que éstos se elaboran con materiales
gque garantizan su uso en mas de una eleccion.

Al material recuperado de las casillas, se le debera aplicar el tratamiento o criterios para su
conservacion, con el propésito de mantenerlo en buen estado. Ademas, debera asegurarse
su almacenamiento en las mejores condiciones posibles dentro de los espacios disponibles
de los distritos.

Se podran encontrar materiales recuperados de las casillas incompletos o con dafios en
algunos de sus componentes, también habra casos de materiales devueltos en mal estado
después de un comodato, por lo que habra que separarlos del que esta en buen estado,
para proceder a su desincorporacion. ElI material en mal estado, debe identificarse
perfectamente hasta su tratamiento final, para evitar que se confunda con el que esta en
buen estado.

Para mantener actualizados los inventarios de materiales electorales reutilizables, se
realizara periddicamente un monitoreo al espacio donde se encuentren almacenados. Se
debe hacer una revision aleatoria para verificar el estado fisico y si hay afectaciones por las
condiciones ambientales, se deben evitar espacios hiumedos.

Para realizar los trabajos de conservacién y desincorporacion, se debera hacer lo siguiente:

a) Contar con los siguientes elementos para conservar los materiales en buen estado,
durante el tiempo que permanezcan almacenados: algunos solventes para eliminar
excedentes de cintas, etiquetas y para limpieza (alcohol isopropilico, gasolina
blanca); aceite para maquina de coser, para tornilleria y bisagras; cajas de
empaque, de preferencia las originales; bolsas de plastico en diferentes tamafios
para proteger los materiales, en caso de no contar con las cajas originales; cintas
adhesivas tipo canela o sobrantes de la eleccion, para sellar las cajas o bolsas;
etiquetas adhesivas blancas de 5 x 10 cm, para diferenciar el material en buen
estado del que esta en mal estado; marcadores de color negro, para rotular las cajas
0 bolsas; cinta de rafia, para atar las cajas y paquetes; y trapos o estopa blanca
limpia, para la limpieza.

b) Identificar los materiales susceptibles de reutilizarse: canceles, urnas, cajas paquete
electoral, mamparas especiales, marcadoras de credenciales.
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c) Revisary evaluar las condiciones en que se encuentran cada uno de los materiales
recuperados de las casillas, separando e identificando los que se encuentren en
buen estado.

d) Limpiar, empacar y almacenar los materiales, colocandolos sobre tarimas y
protegidos de la intemperie (alejados de patios, asoleaderos, balcones, terrazas,
azoteas y ventanas) para evitar su deterioro, y registrar las existencias de cada uno
de los materiales evaluados en buen estado y en condiciones de reutilizarse.

e) Mantener actualizado el registro de las cantidades de los inventarios en los formatos
correspondientes.

f) Separar, identificar y registrar las existencias de los materiales electorales que se
encuentran en mal estado, para su posterior desincorporacion, conforme a los
procedimientos establecidos. La desincorporacion de los materiales electorales no
es materia de este anexo; sin embargo, forma la dltima parte de su ciclo en las
elecciones.

g) Empacar y registrar las existencias de todos los aplicadores de liquido indeleble,
para su tratamiento final.

9. Confinamiento del liquido indeleble.

Posterior a las elecciones, el OPL debe determinar los requerimientos técnicos y logisticos
necesarios, para llevar a cabo la recoleccion, desactivacion y confinamiento final del liquido
indeleble.

Esta actividad debe ser presupuestada para su debido cumplimiento: pago de la empresa
gue se hara cargo del tratamiento y, en su caso, combustible, peajes y viaticos del personal
gue hara el traslado.

Para ello realizara un estudio de mercado con el propdsito de conocer las alternativas de
las empresas dedicadas al manejo y disposicion final de residuos industriales. Una vez
ubicadas y contactadas las empresas, se les proporcionara la informacion necesaria para
gue elaboren sus propuestas técnicas y ofertas econémicas, y el OPL esté en condiciones
de definir a la que se encargue de estos trabajos. Es importante que la empresa se haga
cargo de los traslados del material de los distritos a su centro de acopio, en donde se le
dard el tratamiento Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT).

Para el tratamiento de los aplicadores de liquido indeleble se deberan realizar las siguientes
actividades:

a) Acordar previamente con la empresa designada, la logistica para que recupere el
material de los distritos y lo lleve al lugar de copio y tratamiento con sus propios
transportes.

b) En caso de que lo sefialado en el inciso a) no sea posible, el OPL disefiara una
logistica de manera que se hagan rutas entre sus distritos para abatir gastos en el
traslado, asegurando que el(los) vehiculo(s) utilizado(s) se encuentre(n) en
perfectas condiciones.
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c) Empacar y etiquetar debidamente los aplicadores de liquido indeleble en los
distritos, asegurando que no haya derrames ni desprendimiento de gases.

d) Contabilizar los aplicadores de liquido indeleble y notificarlo a las oficinas centrales
del OPL.

e) Entregar los aplicadores del liquido indeleble a la empresa designada.
f) Mantener el OPL comunicacién con la empresa hasta el momento en que se traslade
al Centro de confinamiento, en donde se depositara el material de manera definitiva.

g) Solicitara el OPL a la empresa las coordenadas de ubicacion en la celda de
confinamiento, asi como el original del Manifiesto de Entrega, Transporte y
Recepcion de Residuos, expedido por la SEMARNAT, con lo que se sustenta la
disposicion del material, en total apego a la legislacién en materia ambiental.

UTILES DE ESCRITORIO.

Para un correcto desempefio de los trabajos de la casilla es necesaria también la
dotacion de algunos los Utiles de escritorio, de manera que los funcionarios puedan
desempefiar adecuadamente sus funciones durante la Jornada Electoral. Estos
articulos se detallan a continuacion:

1. Criterios de dotacion y caracteristicas de los Utiles de escritorio.

SELLOS VOTO * Sello de madera con medidas | 1 por cada casilla

aproximadas de 3.8 x 1.8 x 0.7 | basica, contigua vy
cm. Con la leyenda VOTO ___ * | extraordinaria.

de goma con medidas
aproximadas de 1.6 x 0.6 x 0.2

cm.
SELLOS ) DE | Sello de maderade 85x7.5x2 |1 por cada casila
REPRESENTACION cm. Con la leyenda | especial.
PROPORCIONAL REPRESENTACION

PROPORCIONAL de goma con
medidas aproximadas de 8.5 X

2.0x0.2cm.

CALCULADORA Calculadora  con  funciones | 1 por cada casilla
béasicas (suma, resta, | basica, contigua,
multiplicacion 'y divisién) que | extraordinaria y

contenga bateria y celda solar, | especial.
con display de 8 digitos minimo y
12 digitos maximo. Que tenga
funcion de memoria. Con
medidas aproximadas minima de
6 x 11 cm y maxima de 12 x 14
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cm, con display minimo de 0.8 x 4
cm. Con bot6n de encendido.
GOMA PARA BORRAR Goma blanca suave para borrar | 1 por cada casilla
lapiz de grafito, preferentemente | basica, contigua,
tamafio mediano. extraordinaria y
especial.
ROLLO DE CINTA | Cinta adhesiva transparente de | 1 por cada casilla
ADHESIVA 12 mm x 33 m. basica, contigua,
TRANSPARENTE extraordinaria y
especial.
BOLSA DE Bolsa de plastico con medidas | 1 por cada casilla
PLASTICO NEGRA aproximadas de 60 x 90 cm, | basica, contigua,
(PARA BASURA) calibre 200. extraordinaria y
especial.
COJIN PARA SELLOS Cojin para sellos de 5.7 x 9 cm. 1 por cada casila
basica, contigua,
extraordinaria y
especial.
TINTA PARA Presentacion en frascoderoll-on, | 1 por cada casilla
SELLOS DE GOMA | 60 ml color negro. basica, contigua,
NEGRA extraordinaria y
especial.
MARCADOR NEGRO Punto de cincel, abase deaguay | 1 por cada casila
componentes plasticos béasica, contigua,
extraordinaria y
especial.
ABRE CARTAS O | Abrecartas plastico o tijeras |1 por cada casila
TIJERAS escolares sin punta, para abrir | basica, contigua,
bolsas plasticas. extraordinaria y
especial.
LAPICES2021/2 Lapiz del #2 de grafito. 2 por cada casilla
bésica, contigua,
extraordinaria y
especial.
BOLIGRAFO DE TINTA | Boligrafo de tinta negra punto | 2 por cada casilla
NEGRA mediano. béasica, contigua,
extraordinaria y
especial.
DEDAL Dedales de hule del No. 10 y/o | 2 por cada casilla
No. 12. bésica, contigua,
extraordinaria y especial
y uno adicional si
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hubiera ademas
consulta popular.

ROLLO DE RAFIA Rollo de aproximadamente 1.25 | La cantidad de rollos por
kg y 300 m. distrito dependera de la
cantidad de casillas
aprobadas en cada uno,
a razbn de 5 m por
casilla.

*Nota: afio de la eleccion.
En elecciones concurrentes el Instituto acordara con el OPL el suministro de algunos Utiles

adicionales para la casilla Unica, como son una bolsa de plastico negra para basura, dos
boligrafos de tinta negra, dos lapices y un dedal.
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